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Zakres spotkania:

1. Whniosek o dofinansowanie - procedura weryfikacji

2. Prefinansowanie operacji

3. Umowa o dofinansowanie - kluczowe zapisy

4. Realizacja operacji- o czym nalezy pamietac?

5. Whniosek o ptatnosc- zatgczniki i procedura
weryfikacji

6. Obowigzek promocji i informowania o zrodle

finansowania
7. Indywidualne konsultacje



SKROTY

e LSR- Strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc dla Doliny
Baryczy na lata 2016-2022
e LGD- Lokalna Grupa Dziatania- organizacja wybrana do realizacji LSR
SW/UM/UMWD- Samorzagd Wojewddztwa/Urzagd Marszatkowski Wojewoddztwa
Dolnoslgskiego
MRiRW- Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
MGMIiZS- Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;
ARiIMR- Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
NGO- organizacja pozarzagdowa (stowarzyszenie lub fundacja)
JSFP- jednostka sektora finansoéw publicznych
PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
PO RiM/PO RYBY- Program Operacyjny Rybactwo i Morze na lata 2014-2020
WOPP- wniosek o przyznanie pomocy (PROW)
WOD- wniosek o dofinansowanie (PO RiM)
WOP- wniosek o ptatnos¢
BP- biznesplan
Whioskodawca- osoba ubiegajgca sie o przyznanie pomocy/dofinansowanie
Beneficjent- osoba, ktdrej przyznano pomoc/dofinansowanie (podpisano
umowel
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1. Wniosek o dofinansowanie -
procedura weryfikacji



[\/1 L’ N\ Z: [__
MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI S'RODLADOWEJ
z dnia 6 wrzesnia 2016 .

Py RYBACTWO
Q> VIOR: ROZPORZADZENIE

w sprawie szczegoétowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty biezgce i
aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej,
zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

Poz. 1435

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w zakresie dzialania ,.Realizacja lokalnvch strategii rozwoju kierowanego przez spolecznosc™
w ramach Priorvtetu 4 .. Zwiekszenie zatrudnienia i spajnosci tervtorialnej”, objetego
Programem Operacyjnvm ,.Rybactwo i Morze”, z wylaczeniem projektow grantowyvch

Umowa o dofinansowanie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

na operacje w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosc™ w ramach
Priorvtetu 4 .. Zwiekszenie zatrudnienia 1 spojnosci tervtorialne)”, objetego Programem Operacyvjnvm ,.Rybactwo
1 Morze”, z wylaczeniem projektow grantowych



Rozpatrzenie WOD

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w
sprawie o dofinansowanie i w sprawie o wyptate srodkow finansowych z
tytutu pomocy uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2016 r. poz. 1113), przesytka rejestrowang albo ztozone w polskim
urzedzie konsularnym.
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Rozpatrzenie WOD

W terminie 3-ech miesiecy od dnia przekazania wniosku o dofinansowanie
zarzgdowi wojewodztwa przez LGD:

1) wzywa podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie do zawarcia umowy — w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie ;

2) informuje podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie o odmowie o
dofinansowanie — w przypadku gdy nie sg spetnione warunki o dofinansowanie .

Wezwanie podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o dofinansowanie lub
wezwanie LGD do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien (dokumentacja z
naboru), o ktérych mowa w art. 23 ust 2 ustawy o RLKS wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych
CZynnosci.
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Rozpatrzenie WOD

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, UM pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot ubiegajacy
sie o dofinansowanie do usuniecia tych brakow w terminie 7 dni, od
dnia doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu sie o dofinansowanie
wezwania.

W przypadku usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych
przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, O
terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w
przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego.
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Rozpatrzenie WOD

§ 25 Rozporzadzenia RLKS

1. W razie uchybienia terminu wykonania przez podmiot
ubiegajgcy sie o dofinansowanie okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o dofinansowanie zarzad wojewddztwa, na
prosbe tego podmiotu, przywraca termin wykonania tych czynnosci,
jezeli ten podmiot:

1) wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia;

2) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla
ktorej okreslony byt termin;

3) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastagpito bez jego winy.

2. Przywrocenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa w ust.
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Rozpatrzenie WOD

Kodeks postepowania administracyjnego o doreczeniach (Art. 39-49):

W razie niemoznosci doreczenia pisma operator pocztowy przechowuje pismo
przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej — w przypadku doreczania
pisma przez operatora pocztowego;

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego
odbioru w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia pozostawienia zawiadomienia,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata (pierwsze awizo).

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni z poczty, pozostawia sie
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia (powtoérne
awizo).

Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o
ktdrym mowa w pkt. 1, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy (po 14 dniach
od pierwszej wizyty listonosza, zaczyna sie termin 7-u dni na uzupetnienia).



Rozpatrzenie WOD

WAZNE- NAJCZESTSZE UWAGI:

1. W celu operacji ma byc¢ wpisane miejsce pracy

2. Wnioskodaweca nie wskazat sposobu
informowania o dotacji (opis operacji)

3. Do weryfikacji wskazniki z LSR- kontakt z

4. Niespojne dane w biznesplanie



Umowa o dofinansowanie

§ 23 Rozporzadzenia RLKS

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie zarzgd
wojewodztwa wyznacza niezwlocznie podmiotowi ubiegajagcemu sie o
dofinansowanie , w formie pisemnej, termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14
dni od dnia otrzymania wezwania.

2. W przypadku gdy podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie nie stawit sie w
wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmowit jej podpisania
pomocy hie przyznaje sie, chyba ze podmiot ten zawart umowe w innym terminie:

1) uzgodnionym z zarzadem wojewddztwa - przed uptywem terminu
wyznaczonego w wezwaniu, o ktdrym mowa w ust. 1, albo

2) wyznaczonym przez zarzgd wojewddztwa - nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
oznaczonego w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku nieo dofinansowanie na podstawie ust. 2 zarzad wojewodztwa
informuje o tym podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie , podajac przyczyny
odmowy o dofinansowanie .
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Umowa o dofinansowanie
§ 28 Rozporzadzenia RLKS

1. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowg sporzadzong na formularzu udostepnionym przez zarzgd wojewddztwa.

2. Weksel wraz z deklaracjg wekslowg beneficjent podpisuje w obecnosci
upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzgdowej
jednostki.

3. Weksel wraz z deklaracjg wekslowg sktada sie w urzedzie marszatkowskim
albo samorzadowej jednostce w dniu zawarcia umowy.

4. Beneficjent bedacy osobg fizyczng dotgcza do umowy oswiadczenie:

1) matzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej;

2) wspotwiasciciela albo wspodtwtascicieli gospodarstwa rolnego albo
przedsiebiorstwa, a w przypadku gdy wspdtwtascicielem albo wspoétwiascicielami
gospodarstwa rolnego albo przedsiebiorstwa sg osoby fizyczne - réwniez ich
matzonkow - o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej.

- LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
. 016-2022 FINANSUJEMY




Umowa o dofinansowanie
§ 27 Rozporzadzenia RLKS

Umowa moze zawiera¢ postanowienia dotyczagce realizacji operacji, w
szczegolnosci zobowigzania beneficjenta dotyczace:

1) zapewnienia trwatosci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia nr
1303/2013;

2) spetniania warunkow okreslonych w § 6 do dnia ztozenia wniosku o
ptatnosc¢ korncowsg;

3) osiggniecia wskaznikow realizacji celu operacji w okreslonym terminie;

4) niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji z innych Srodkéw
publicznych zgodnie z warunkami o dofinansowanie ;

5) zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo- -finansowym operacji - w przypadku gdy
do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o zamodwieniach publicznych, a
wartos¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
przekracza 20 tys. ztotych netto;

LOKALNA SZKOoLIMY
(P ROAWSI0 DORADZAMY
016-2022 FINANSUJEMY

RSTWO bLA DOLNY BARYCZY




Umowa o dofinansowanie

§ 27 Rozporzadzenia RLKS c.d.

6) przechowywania dokumentdéw zwigzanych z przyznang pomoca do dnia, w
ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koricowej;

7) warunkéw i sposobu pozyskiwania od beneficjenta danych, ktore jest on
obowigzany udostepni¢ na podstawie przepisow prawa, oraz warunkow i sposobu
pozyskiwania przez LGD od beneficjenta danych dotyczacych realizacji operacji,
niezbednych do monitorowania wskaznikow okreslonych w LSR;

8) uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowos¢)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych na formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewddztwa, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

9) dokonywania zmian w umowie.

— LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
016-2022 FINANSUJEMY
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2. Prefinansowanie operacji-
zaliczka w PORIM

ROZPORZADZENIE
MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ I ZEGLUGI SRGDL&I}D‘WEJI:’

z dma 25 styczma 2017 1.
w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skladania wnioskow

o platnos¢ w ramach programu finansowanego z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego



ZALICZKA

Zaliczka moze byc¢ udzielona, jezeli przewiduje to umowa o
dofinansowanie (harmonogram wyptaty zaliczki jest zatgcznikiem do
umowy), wytacznie na koszty kwalifikowalne operacji okreslone w
umowie o dofinansowanie, ktére nie zostaty poniesione

W przypadku, gdy wnioskodawca nie zaznaczy we wniosku o
dofinansowanie, iz ubiegania sie o zaliczke, bedzie miat rowniez
mozliwos¢ wnioskowania o zaliczke po podpisaniu umowy o
dofinansowanie.

jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokosci i w sposéb
okreslony w umowie o dofinansowanie pod warunkiem dostepnosci
srodkéw na wiasciwym rachunku budzetu panstwa

wyptata zaliczki w kilku transzach- aby otrzymac nastepng transze
nalezy wystgpic¢ z wnioskiem o wyptate zaliczki i udokumentowacd
wydatkowanie co najmniej 90% poprzedniej transzy, tj. przedstawic
wykaz dokonanych wydatkéw wraz z wyciggiem z rachunku
bankowego przeznaczonego wytacznie do obstugi tej zaliczki



ZALICZKA

Zabezpieczenie w formie weksla niezupetnego (in blanco) wraz z
deklaracjg wekslowg

Jednorazowa kwota wyptacanej zaliczki albo transzy zaliczki nie moze
przekroczyC kwoty stanowigcej 30% kwoty dofinansowania okreslonej
w umowie o dofinansowanie, chyba ze umowa o dofinansowanie
przewiduje ztozenie wniosku o ptatnos¢ w terminie nie dtuzszym niz 90
dni od dnia otrzymania przez beneficjenta tej zaliczki lub transzy
zaliczki

Wyptacana w ciggu 21 dni od podpisania umowy lub ztozenia wniosku
o wypftate zaliczki/transzy zaliczki

Zaliczka jest wyptacana na wyodrebniony rachunek bankowy
beneficjenta przeznaczony wytacznie do obstugi tej zaliczki.

Transakcje tylko w formie bezgotowkowej!!!

Beneficjent jest obowigzany do zwrotu odsetek bankowych
zgromadzonych na rachunku, chyba ze wyrazi zgode na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci w ramach przyznanej pomocy o kwote tych
odsetek- lepszy nieoprocentowany rachunek bankowy
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3. Umowa o dofinansowanie -
kluczowe zapisy

http://projekty.barycz.pl/wnioski-o-dofinansowanie-biznesplan-umowa-i-wniosek-o-
plathosc-442
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4. Realizacja operacji- o czym nalezy
pamietac?

W ciggu 18-u miesiecy od podpisania umowy!!!!



ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Ustawa zmieniajgca Ustawe EFROW-> art. 43a ust. 3- najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow

Art. 10 ust. 1 — AriMR tworzy portal, od 18 marca 2017

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, a gdy te przepisy
nie majg zastosowania - w wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcéw
poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z
zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie
zasady uregulowane w Wytycznych MGMiZS, tzw. zasady konkurencyjnosci:
https://mgm.gov.pl/rybolowstwo/po-ryby-morze-2014-
2020/interpretacje/zasady-konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-

rd mach-programu-operacvjnego-rvbactwo-i-morze/

- LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
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https://mgm.gov.pl/rybolowstwo/po-ryby-morze-2014-2020/interpretacje/zasady-konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-ramach-programu-operacyjnego-rybactwo-i-morze/
https://mgm.gov.pl/rybolowstwo/po-ryby-morze-2014-2020/interpretacje/zasady-konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-ramach-programu-operacyjnego-rybactwo-i-morze/
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw nalezy rozumieé:
- W przypadku beneficjentéw, nie bedgcych podmiotami zobowigzanymi zgodnie
z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907, z pézn. zm.), zwanej dalej ,Pzp” do jej stosowania:
1) W przypadku zaméwien do kwoty 20 000 zlotych netto — przedstawienie dwéch ofert
wraz z wnioskiem o ptatnosé

2) W przypadku zaméwien powyzej 20 000 ziotych netto — zastosowanie wymogow
okreslonych w rozdziale 2.

W przypadku, gdy kilka zamowien w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii
kosztow, Beneficjent powinien je zsumowaé na potrzeby obliczenia, czy zamowienie
przekracza 20 000 zt netto.

Ponadto, w celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow, Beneficjent
nie moze udzielaé zamodwienia podmiotom powigzanym z nim  osobowo
lub kapitatowo, z zastrzezeniem dotyczgcym nie otrzymania zadnej oferty.
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Rozdziat 2 Zaméwienia powyzej 20 000 ziotych netto
W przypadku zamowien powyzej 20 000 ztotych netto, Beneficjent zobowigzany jest do:

- upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej Beneficjenta, wraz
z wystaniem zapytania ofertowego do co najmnigj dwdch potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje dwach potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia, albo

- Wwysfania zapytania ofertowego do co najmniej pieciu potencjalnych wykonawcow,
0 ile na rynku istnieje pieciu potencjalnych wykonawcow danego zaméwienia, albo

Ma opisu dziafan podjetych przez Beneficienta w celu zachowania

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw, w przypadku zaméwien przeprowadzonych nie
pdzniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r.
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1)
2)

3)

Opis przedmiotu zamoéwienia,

Kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych Iub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriéw oceny oferty, sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium,

Termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien wynosié¢ nie
mniej niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia zapytania ofertowego (w przypadku
modyfikacji zapytania ofertowego, termin powinien zostaé wydtuzony do 10 dni
roboczych od dnia przekazania informacji o dokonanej modyfikacji):

Kryteria oceny ofert,

Informacje¢ o wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zaméwienia podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo

Informacje o uniewaznieniu postepowania w przypadku braku ziozenia co najmniegj
dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym

Postepowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokotem.
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Beneficjent  zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania

W przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnych
z zapytaniem ofertowym.

W przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego przez Beneficienta wynika,
ze na rynku istnieje mniejsza liczba potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia
niz wynika z obowigzkéw natozonych na Beneficjenta w niniejszym rozdziale, dopuszcza
sig zawarcie umowy z tym wykonawcg wylacznie na wniosek Beneficjenta uzasadniajgcy
wystgpowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje wiecej potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia. \Wniosek musi zostaé zaakceptowany przez instytucje
posredniczaca, z ktérg Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.
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ZASADY KONKURENCYJNOSCI
Pamietaj!!!
postepowanie powinno mie¢ miejsce przed wyborem

wykonawcy/dostawcy

zaplanuj poszukiwanie kontrahenta odpowiednio wczesniej,
najlepiej jeszcze przed zawarciem umowy o dofinansowanie

zasady konkurencyjnosci sg dosyc restrykcyjne, ale dajg mozliwosc
,wyttumaczenia sie”, zatem kontaktuj sie z SW lub LGD w razie
problemow

pamietaj, ze musisz mieC¢ potwierdzenie, ze 5-u potencjalnych
dostawcow otrzymato zaproszenie do ztozenia oferty

nie zawsze cena musi decydowac¢ o wyborze- ustal odpowiednio
kryteria wyboru oferty przed ogtoszeniem ofertowym
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

1. Umowa z wykonawcg/dostawcg okresla:
- strony umowy

- zakres dostawy/ustugi

- termin realizacji

- wynagrodzenie

- sposo6b przekazania zamowienia/dzieta

- warunki gwarancji

- konsekwencje za niedotrzymanie umowy
- postanowienia korncowe

2. Umowa na pismie (nalezy uzy¢ oznakowania zgodnie z Ksiegg Wizualizacji
PORiIiM 2014-2020)

3. Jesli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

4. Protokét odbioru:
- sporzadzmy po wykonaniu ustugi/dostawy towaru

- mozna zawrze¢ w nim uwagi i inne uzgodnienia stron (np. obnizenie ceny z
umowy, jesli sg nieistotne wady)

5. Jesdli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy

6. Dokumentacja w jezyku obcym wymaga ttumaczenia przysiegtego
Dokumentacja zdjeciowal!!

8. Oznakowanie sprzetu i miejsca realizacji operacji zgodnie z Ksiega
Wizualizacji PORiM 2014-2020

9. Weryfikowane, czy sprzety majg naklejki znamionowe- zrob zdjecie przed
montazem!
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PO WYBORZE
_ DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dokumenty ksiegowe

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamdwieniem

- dane kontrahentéw zgodnie z umowg/zamdwieniem

- pilnujmy daty sprzedazy (powinna byc¢ zgodna z protokotem odbioru) i formy
ptatnosci

- kserujmy faktury drukowane tak jak paragony (bleknga)

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na

odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis z nastepujgcymi informacjami:

1) Numer umowy 0 przyznaniu pomocy,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operac;ji,

3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrebnego konta na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach

danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw o

rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez

ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia.

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w

ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dowody zaptaty

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamodwieniem
- nr dokumentu ksiegowego z datg wystawienia

Transakcje powyzej 15 000,00 zt w formie bezgotéwkowej (przelew, karta):
- do wniosku o ptatnos¢ trzeba zatgczy¢ wyciagi, dowody zaptaty

Transakcje z zaliczki tylko bezgotowkowo!!!!

Transakcje gotowkowe:

- na dokumencie ksiegowym powinna by¢ adnotacja, ze zaptacono gotowka
- adnotacja wystawcy dokumentu ksiegowego, ze otrzymat zaptate

- nalezy dotaczy¢ dowdd kasowy (KW)
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ZATRUDNIENIE W PO RiM
Warunek utworzenia miejsca pracy uznaje sie za spetniony, jesli
zatrudnienie:

* bezposrednio zwigzane jest z realizowang operacjg,

* na podstawie umowy o prace, spotdzielczej umowy o prace, umowy
zlecenia lub umowy o dzieto,

* W wymiarze czasu co najmniej 20 godzin tygodniowo,

 umowa o prace lub spotdzielcza umowa o prace moze zostac
zawarta na czas okreslony, jednak nie krétszy niz 3 lata*,

e zwigzane z wykonywaniem prac sezonowych na podstawie stosunku
pracy, zawierane na czas wykonania okreslonych czynnosci
zwigzanych z tzw. sezonowoscig. Minimalny czas trwania takiej
umowy to 3 miesigce, ponawiany co roku, co najmniej przez 3 lata;
polega na Swiadczeniu pracy na rzecz beneficjenta przez cztonkéw
rodziny pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym, pod
warunkiem, ze pomiedzy beneficjentem a cztonkiem rodziny
zostanie zawarta pisemna umowa ), a w przypadku utrzymania
miejsca pracy, umowa ta powinna byc¢ zawarta przynajmniej 12
miesiecy przez ztozeniem wniosku o dofinansowanie (jesli dotyczy),

* Utworzone miejsce pracy winno miec charakter staty, a w
przypadku stanowisk sezonowych — powtarzalny



ZATRUDNIENIE W PO RiM
Warunek utrzymania miejsca pracy :

Jako utrzymanie miejsca pracy nalezy rozumiec¢ dotychczas
zatrudniong osobe, ktorej miejsce pracy byto zagrozone i
prawdopodobnie bytoby utracone bez pomocy finansowej w
ramach Priorytetu 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej’, zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i
Morze”.

Podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy rozumiec jako
podjecie dziatalnosci gospodarczej w mys| ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 .
p0z.1829, z pdzn. zm.).

MGMIiZS-> wyjasnienie https://mgm.gov.pl/rybolowstwo/po-
rvby-morze-2014-2020/interpretacje/priorytet-4-interpretacje/
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Oddzielny system rachunkowosci

 obowigzek uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowosc)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych na
formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewoddztwa, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.
Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezagco, od momentu poniesienia kosztow w
ramach operacji oraz musi by¢ przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji
operacji oraz w tzw. okresie zwigzania celem (jesli operacja dotyczyta kosztow
inwestycyjnych).

* Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, dotyczy réwniez ptatnosci
realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego
wytacznie do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.

* Nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowosci, zdarzenia powodujgcego
poniesienie kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013 - koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w
wysokosci pomniejszonej o 10%. @P5 sy
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5. Whniosek o ptatnosc¢- zataczniki i
procedura weryfikacji



/tozenie i weryfikacja WOP

Whniosek moze by¢ ztozony w formie:
a) bezposredniej, np. przez upowaznionego pracownika Beneficjenta (LGD), albo

b) innej niz bezposrednia, np. kurierem lub przesytka rejestrowang nadang w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 i z 2015 r. poz. 1830) albo ztozony w polskim urzedzie
konsularnym.

Uwaga! Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jesli data pieczeci UM — wptywu
(potwierdzajaca ztozenie wniosku takze w przypadku formy innej niz bezposrednia) nie
jest pdzniejsza niz termin okreslony w umowie, jednak nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od
dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 .

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztoienia wniosku w kolejnych wyznaczonych
terminach, o ile nie uptynat termin: tj.: nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia
umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 .

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w terminie wynikajacym z drugiego
wezwania UM, skutkowac bedzie wypowiedzeniem umowy
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(Y )& STRATEGIA DORADZAMY
B s 2016-2022 FINANSUJEMY

RSTWO pLa pouny Ba



/tozenie i weryfikacja WOP

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego
informowania UM o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang
sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z
postanowieniami umowy, wypfate pomocy lub speftnienie wymagan okreslonych w
Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Zarzadzie Wojewoddztwa Informag;ji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego

W przypadku, gdy ztozony wniosek o ptatnos¢ zawiera braki (np. brak poprawnego
dokumentu/ niedotgczenie wymaganego dokumentu/brak poprawnie wypetnionych
pol wniosku/ brak wypetnionego pola wniosku), UM wzywa Beneficjenta, w formie
pisemnej, do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania (I wezwanie)

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usungt brakdw, UM ponownie
wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania (Il wezwanie)

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ niezbedne jest
wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienie dowodéw
na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia
pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania (lll wezwanie)

Liczy sie data nadania!
. . . EOMALNA. SZKOLIMY
Wysytamy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru! (?9 5SSO AN IEAT
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/tozenie i weryfikacja WOP

« W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajgcego do usuniecia brakéw
/ztozenia wyjasnienn do wniosku, UM poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za
pomocg faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynnosci w
toku postepowania o wyptate pomocy, UM na pisemng prosbe Beneficjenta
przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) wnidst pisemng prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny

uchybienia;

b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorej okreslony

byt termin;

c) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

* Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa powyzej, jest
niedopuszczalne.

* W trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ moga zostac¢ przeprowadzone wizyty
w miejscu lub kontrole na miejscu oraz kontrole na zlecenie, w celu
zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych we wniosku o ptatnosc¢ i
dotagczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania
dodatkowych wyjasnien.
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Wyptata srodkow (refundacja)

* Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu kazdego z wnioskdw o ptatnosc
dokonuje sie wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy, lecz nie pdzniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia.

* Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w trakcie
rozpatrywania wniosku o ptatnos¢, wstrzymuje bieg terminu, do czasu
wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.
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Wyptata srodkow (refundacja)

Agencja wyplaca srodki finansowe z tytulu pomocy, jezeli Beneficjent:

1) zrealizowal operacje lub jej etap, stosownie do § 3 ust. 7 umowy, W tym pomdsl 1 oplacil zwigzane z tym
koszty przed dniem zlozema wniosku o platnosc obejmmyacego te koszty, zgodnie z warunkamu okreslonynu
w rozporzadzemu 1 w umowile oraz warunkam okreslonynmu w innych przepisach dotyczacych mwestyej
objetych operacja;

2) zrealizowal lub realizuje zobowiazama okreslone w umowie;

3) udokumentowal zrealizowame operac)i lub jej etapu, w tym pomesienie kosztow kwalifikowalnych z tym
zwiazanych;

4) zlozyl wniosek o platnos¢ mie poZzme) mz po uplywie 2 lat od dma zawarcia umowy 1 mie péZznie] mz w dmu
31 grudma 2022 r | z zastrzezeniem § 8 umowy.

Uwaga! Beneficjent powinien udokumentowac rzeczywiste osiagmecie 1 zachowanie celu operacy1 wskazanego we
wniosku o przyznanie pomocy 1 W umowie oraz prawidlowe, zgodne z przeznaczemiem wykorzystame inwestycji
objete] wmoskiem.
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Zatgczniki

Sprawozdanie z realizacji operacji

sktadane wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowg, po rozliczeniu przez 5 lat do konca
stycznia kazdego roku

Unia Europejska
& FL?SCRT;UFO Europejski Fundusz
| ' o Morski i Rybacki

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI OPERACII

w ramach
Programu Operacyjnego
~Rybactwo i Morze”
dla priorytetu IV - dziatanie 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznosc, w tym koszty biezgce i aktywizacja

ﬂ" ) y STRATL,'::”}\ SZKOLIMY

DORADZAMY
PARTNERSTWO pra DOI.INYEOZZ FINANSUJEMY



Zatgczniki
dot. zachowania zasady konkurencyjnosci
umowy z dostawcami/zamowienia/ protokoty odbioru prac
dokumenty ksiegowe
dowody zaptaty
potwierdzenie utworzenia miejsc pracy
inne.....
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6. Obowigzek promocji i informowania
o zrédle finansowania

https://mgm.gov.pl/pl/rybolowstwo/informacja-i-promocja-po-ryby-2014-2020/

nowe zasady po 15 lutego 2019 r.!
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WIECE) informacji na:
www.nasza.barycz.pl | www.projekty.barycz.pl

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie

Biuro Stowarzyszenia ”Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
56 — 300 Milicz PI. Ks.E. Waresiaka 7

Doradztwo od 10 — 16 po uzgodnieniu terminu
partnertwo@nasza.barycz.pl
Tel. 71 38 30432 lub 535999 187

Czynne od pn — pt w godz. 8 — 16 ,C\
( PARTNERSTWO

DLA DOLINY BARYCZY
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PR@JEKTY

Zajrzyj na naszg stron¢ poswigcong projektom.

www.projekty.barycz.pl

Znajdziesz tam informacj¢ dotyczace zrealizowanych projektow, mozliwosci
dofinansowania, zasad doradztwa a takze materiaty ze szkolen!

Dzi¢kujemy za udzial w szkoleniu!

Materiat opracowany przez Stowarzyszenie ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”

Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Materiat wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie
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