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Whiosek o ptatnosc- zataczniki i procedura weryfikacji
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e LSR- Strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc dla Doliny
Baryczy na lata 2016-2022
e LGD- Lokalna Grupa Dziatania- organizacja wybrana do realizacji LSR
SW/UM/UMWD- Samorzagd Wojewddztwa/Urzagd Marszatkowski Wojewoddztwa
Dolnoslgskiego
MRiRW- Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
MGMIiZS- Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;
ARiIMR- Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
NGO- organizacja pozarzagdowa (stowarzyszenie lub fundacja)
JSFP- jednostka sektora finansoéw publicznych
PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
PO RiM/PO RYBY- Program Operacyjny Rybactwo i Morze na lata 2014-2020
WOPP- wniosek o przyznanie pomocy (PROW)
WOD- wniosek o dofinansowanie (PO RiM)
WOP- wniosek o ptatnos¢
BP- biznesplan
Whioskodawca- osoba ubiegajgca sie o przyznanie pomocy/dofinansowanie
Beneficjent- osoba, ktdrej przyznano pomoc/dofinansowanie (podpisano
umowel
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1. Wniosek o przyznanie pomocy-
procedura weryfikacji



ROZWIJANIE

* Program ROZPORZADZENIE
Rozwoju
% omov  MINISTRA ROLNICTWA | ROZWOJU WS

Wiejskich
na ot 20142020 z dnia 24 wrzesnia 2015 .

w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddzialania "Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc¢' objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na

lata 2014-2020
Dz. U. z 2015r. poz. 1570; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1390.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje w ramach poddzialania
19.2 . Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc™
z wylaczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Umowa przyznania pomocy

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PELATNOSC

na operacje w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢”, z wyylaczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania
dzialalnosci gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020



Rozpatrzenie WOPP

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w
sprawie o przyznanie pomocy i w sprawie o wyptate srodkow finansowych
z tytutu pomocy uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113), przesytka rejestrowang albo
ztozone w polskim urzedzie konsularnym.

LOKALNA S TGN )
@ st DORADZAMY
2015 202 FINANSUJEMY

PARTNERSTWO pia pou




Rozpatrzenie WOPP

W terminie 4-ech miesiecy od dnia przekazania wniosku o przyznanie pomocy
zarzgdowi wojewodztwa przez LGD:

1) wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy;

2) informuje podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy o odmowie
przyznania pomocy — w przypadku gdy nie sg spetnione warunki przyznania
pomocy.

Wezwanie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy lub
wezwanie LGD do uzupetnienia brakow lub ztozenia wyjasnien (dokumentacja z
naboru), o ktérych mowa w art. 23 ust 2 ustawy o RLKS wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych
CZynnosci.
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Rozpatrzenie WOPP

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, UM pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot ubiegajacy
sie o przyznanie pomocy do usuniecia tych brakdw w terminie 14 dni,
od dnia doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie
pomocy wezwania.

W przypadku usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych
przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, O
terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w
przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego.
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Rozpatrzenie WOPP

§ 25 Rozporzadzenia RLKS

1. W razie uchybienia terminu wykonania przez podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy zarzad wojewodztwa,
na prosbe tego podmiotu, przywraca termin wykonania tych
czynnosci, jezeli ten podmiot:

1) wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia;

2) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla
ktorej okreslony byt termin;

3) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastagpito bez jego winy.

2. Przywrocenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa w ust.

LokALNA  [IRYPOT
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Rozpatrzenie WOPP

Kodeks postepowania administracyjnego o doreczeniach (Art. 39-49):

W razie niemoznosci doreczenia pisma operator pocztowy przechowuje pismo
przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej — w przypadku doreczania
pisma przez operatora pocztowego;

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego
odbioru w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia pozostawienia zawiadomienia,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata (pierwsze awizo).

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni z poczty, pozostawia sie
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia (powtoérne
awizo).

Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o
ktdrym mowa w pkt. 1, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy (po 14 dniach
od pierwszej wizyty listonosza, zaczyna sie termin 7-u dni na uzupetnienia).



Rozpatrzenie WOPP

WAZNE- NAJCZESTSZE UWAGI:

1. W celu operacji ma byc¢ wpisane miejsce pracy

2. Wnioskodaweca nie wskazat sposobu
informowania o dotacji (opis operacji)

3. Do weryfikacji wskazniki z LSR- kontakt z

4. Niespojne dane w biznesplanie



Umowa przyznania pomocy

* Projekt wysytany mailem wraz ze skanem zaproszenia do jej podpisania
* Podpisujemy w siedzicie Samorzagdu Wojewddztwa- WROCLAW
*  Wzdér umowy ulega zmianom- obecnie obowigzuje wersja 7z

Postanowienia umowy: 16. Sita wyzsza

1. Okreslenia i skroty 17. Zabezpieczenie wykonania umowy

2. Zakres przedmiotowy umowy 18. Postanowienia w zakresie korespondenc;ji
3. Postanowienia ogdlne 19. Srodki zaskarzenia

4. Srodki finansowe przyznane na realizacje20. Akty prawne majace zastosowanie

operacji 21. Zatgczniki
5. Zobowigzania Beneficjenta 22. Postanowienia koricowe
6. Wybor wykonawcow/dostawcoéw-PZP
7.  Wybdr wykonawcow/dostawcow
8. Whniosek o ptatnos¢ — termin ztozenia
9. Whniosek o ptatnosc¢ — etap rozpatrywania
10. Warunki wyptaty pomocy
11. Oswiadczenia Beneficjenta
12. Wypowiedzenie umowy

13. Zwrot wyptaconej pomocy

) el SZKOLIMY
14. Zmiana umowy (CP’ ROZWOIU DORADZAMY
iri PARTNERSTWO i i FINANSUJEMY
15. Nabvywca/ nastepca prawny Beneficienta ouA pouN savvay




Umowa przyznania pomocy

§ 23 Rozporzadzenia RLKS

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy
zarzad wojewddztwa wyznacza niezwlocznie podmiotowi ubiegajgcemu sie o
przyznanie pomocy, w formie pisemnej, termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14
dni od dnia otrzymania wezwania.

2. W przypadku gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie stawit sie
W wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmowit jej podpisania

pomocy hie przyznaje sie, chyba ze podmiot ten zawart umowe w innym terminie:

1) uzgodnionym z zarzadem wojewddztwa - przed uptywem terminu
wyznaczonego w wezwaniu, o ktdrym mowa w ust. 1, albo

2) wyznaczonym przez zarzgd wojewddztwa - nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
oznaczonego w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku nieprzyznania pomocy na podstawie ust. 2 zarzagd wojewoddztwa
informuje o tym podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy, podajgc przyczyny
odmowy przyznania pomocy.
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Umowa przyznania pomocy

§ 28 Rozporzadzenia RLKS

1. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowg sporzadzong na formularzu udostepnionym przez zarzgd wojewddztwa.

2. Weksel wraz z deklaracjg wekslowg beneficjent podpisuje w obecnosci
upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzgdowej
jednostki.

3. Weksel wraz z deklaracjg wekslowg sktada sie w urzedzie marszatkowskim
albo samorzadowej jednostce w dniu zawarcia umowy.

4. Beneficjent bedacy osobg fizyczng dotgcza do umowy oswiadczenie:

1) matzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej;

2) wspotwiasciciela albo wspodtwtascicieli gospodarstwa rolnego albo
przedsiebiorstwa, a w przypadku gdy wspdtwtascicielem albo wspoétwiascicielami
gospodarstwa rolnego albo przedsiebiorstwa sg osoby fizyczne - réwniez ich
matzonkow - o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej.

- LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
. 016-2022 FINANSUJEMY




Umaowa przyznania pomocy

Umowa moze zawiera¢ postanowienia dotyczagce realizacji operacji, w
szczegolnosci zobowigzania beneficjenta dotyczace:

1) zapewnienia trwatosci operacji, a w przypadku beneficjenta prowadzacego
mikroprzedsiebiorstwo albo mate przedsiebiorstwo zapewnienie trwatosci operacji
do dnia, w ktérym uptyna 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej (nie dotyczy
premii);

2) spetniania warunkow okreslonych w § 3 do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koncowsg;

3) osiggniecia wskaznikow realizacji celu operacji w okreslonym terminie;

4) niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji z innych Srodkéw
publicznych zgodnie z warunkami przyznania pomocy;

5) zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo- -finansowym operacji - w przypadku gdy
do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o zamodwieniach publicznych, a
wartos¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operac;ji
przekracza 20 tys. ztotych netto (nie dotyczy premii);

- LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
e 2016-2022 FINANSUJEMY




Umowa przyznania pomocy

§ 27 Rozporzadzenia RLKS c.d.

6) przechowywania dokumentdéw zwigzanych z przyznang pomoca do dnia, w
ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koricowej;

7) warunkéw i sposobu pozyskiwania od beneficjenta danych, ktore jest on
obowigzany udostepni¢ na podstawie przepisow prawa, oraz warunkow i sposobu
pozyskiwania przez LGD od beneficjenta danych dotyczacych realizacji operacji,
niezbednych do monitorowania wskaznikow okreslonych w LSR;

8) uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowos¢)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych na formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewddztwa, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

9) dokonywania zmian w umowie.

— LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
016-2022 FINANSUJEMY




Umowa przyznania pomocy

§ 27 Rozporzadzenia RLKS - warunek dla ROZWIJANIA

Beneficjent jest zobowigzany do:
2) osiggniecia co najmniej 30% zaktadanego w biznesplanie, ilosciowego lub

wartosciowego poziomu sprzedazy produktow lub ustug do dnia, w ktorym

uptynie rok od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j.

3.2, Zakladany iloiciowy i wartosciowy poziom sprzedazy produktéw /uslug / towaréw

Przewidywana data dokonaria pltamosci ostateczne):

m m I I I I

Produkty /ushagl / towary Planowany llosciowy 1 wartosclowy poziom sprzedazy produktow
lub ushug do dnia, w ktorym uplynie rok od planowanego dnia

wyplaty ptatnosci koncowej
Wartosc netto (w zt)

Tlosc / liczba

BAZEM:

5 ) NA SZKOLIMY
c y STRZ“JVO o DORADZAMY
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2. Prefinansowanie operacji



Prefinansowanie

Zgodnie z ustawg o finansowaniu wspolnej polityki rolnej podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy realizujgcy operacje moze
uzyskac:

-> zaliczke (w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej
kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji
operacji w czesci dotyczacej inwestycji),

albo

-> wyprzedzajgce finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji (w wysokosci 36,37% wnioskowanej kwoty pomocy).

Uwaga! podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy nie moze
ubiegac sie o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji i wyptate zaliczki na realizacje tej samej operac;ji.

— LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
PARTNER!
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ZALICZKA

moze by¢ wyptacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach, w terminie,
wysokosci i w sposéb okreslony w umowie o przyznaniu pomocy

jesli w transzach, druga i kolejne transze bedg mogty by¢ wyptacone po rozliczeniu co
najmniej 60% dotychczas otrzymanej zaliczki

nie moze by¢ wyptacona odnosnie kosztow kwalifikowalnych (w czesci dotyczacej
inwestycji), ktore zostaty juz poniesione

wymaga zabezpieczenia, ktore jest okreslane w umowie (najczesciej gwarancja
bankowa), akceptowane bedg gwarancje wystawione przez podmioty znajdujgce sie w
Rejestrze Upowaznionych Gwarantow zamieszczonym na stronie internetowej ARiMR
(http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html)

zabezpieczenie musi obejmowaé czas od podpisania umowy az do rozliczenia
(zakonczenia weryfikacji) wniosku o ptatnos¢

bedg akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okreslony, przy czym termin
waznosci gwarancji musi by¢, o co najmniej 4 miesigce dtuzszy od planowanego terminu
zakoniczenia realizacji operacji, rozumianego, jako termin ztozenia wniosku o ptatnosé
ostateczng

Beneficjent zobowigzany jest dotgczyé do wniosku o ptatnos¢ wycigg z wyodrebnionego
rachunku bankowego do obstugi zaliczki w celu okreslenia, czy sposéb jej wykorzystania
jest zgodny z przeznaczeniem.

LOKALNA  [EFFIRYITYY
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WYPRZEDZAJACE FINANSOWANIE

warunkiem wyptaty wyprzedzajgcego finansowania jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci weksla
niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg

zabezpieczenie jest podpisywane przez Beneficjenta w obecnosci
upowaznionego pracownika UM i sktadane w UM w dniu zawarcia umowy
srodki finansowe tytutem wyprzedzajgcego finansowania zostang wyptacone
niezwtocznie po zawarciu umowy na wyodrebniony rachunek bankowy do
obstugi wyprzedzajgcego finansowania operacji

rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania polegajgce na pomniejszeniu
kwoty pomocy do wyptaty o kwote wyprzedzajgcego finansowania bedzie
nastepowato w odniesieniu do kolejnych ptatnosci i bedzie polegato na
pomniejszaniu o kwote stanowigcg udziat krajowych srodkow publicznych
(36,37%)

Beneficjent zobowigzany jest dofgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ wycigg z
wyodrebnionego rachunku bankowego na ktdory wyptacono wyprzedzajace
finansowanie w celu okreslenia, czy sposob jego wykorzystania jest zgodny z
przeznaczeniem GPy Sl Sy

016-2022 FINANSUJEMY




Prefinansowanie

Zaliczka/wyprzedzajace finansowanie:

-> wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

-> pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania zaliczki albo wyprzedzajgcego finansowania do dnia
zwrotu srodkéw na rachunek Agencje w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu

Najlepiej, aby rachunek nie byt oprocentowany, bo odsetki
,Zarobione” trzeba zwrdci¢ lub kwota do wyptaty zostaje o nie
pomniejszona.

- - LOKALNA SZKOLIMY
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3. Umowa przyznania pomocy-
kluczowe zapisy
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4. Realizacja operacji- o czym nalezy pamietac?
W ciggu 24-ech miesiecy od podpisania umowy!!!!



ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Ustawa zmieniajgca Ustawe EFROW-> art. 43a ust. 3- najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow

Art. 10 ust. 1 — AriMR tworzy portal, od 18 marca 2017

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, a gdy te przepisy
nie majg zastosowania - w wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcéw
poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z
zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie
Wyjatek: koszty ogdlne, koszty w PREMII i w projektach grantowych

zasady uregulowane w rozporzadzeniu z dnia 17 stycznia 2017 w sprawie
szczegétowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.
poz.106)

- LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Do 18.01.2017 r. zasady dokonywania wydatkow byty zatgcznikiem do umowy-
bardziej precyzyjne zapisy niz w Rozporzgdzeniu dot. konkurencyjnosci, w tej
chwili brak juz tego zatgcznika

nie stosujemy zasady konkurencyjnosci, gdy podmiot jest zobowigzany do PZP
i tych zadan, ktérych wartos¢ przekracza 30 tys. Euro netto i w przypadku
grantobiorcow

Czym jest ZADANIE? ZADANIEM moze byc¢ kilka pozycji ZRF. Jest to kluczowe,
aby ustali¢ wartosc¢ zadania.

Nie nalezy dzieli¢ zadania, aby zanizy¢ jego wartos¢. Jesli s3 watpliwosci, to
lepiej oszacowac jako cate zadanie i udzieli¢ w czesciach (oferty czesciowe).

Np. zakup munduréw- najpierw szukamy dostawcy catego munduru, jak sie nie
znajdzie, to mozna rozdzieli¢ zadanie na osobne, np. buty, spodnie, kapelusze.

- LOKALNA SZKOLIMY
PS5 55858 DORADZAMY
2016-2022 FINANSUJEMY




ZASADA KONKURENCYJINOSCI

Zadanie — to jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji, obejmujgcych dostawe, robote budowlang lub
ustuge majaca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego
dostawcy lub wykonawcy o scisle okreslonym przeznaczeniu lub
funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowac zaré6wno
jeden przedmiot, jak i catg partie, robota budowlana moze sktadac
sie z jednej roboty budowlanej badz kilku robot budowlanych, a
ustuga moze sktadac sie z jednej ustugi badz kilku rodzajoéw ustug;
przy ustalaniu wartosci zadania bierze sie pod uwage spefnienie
tacznie nastepujacych kryteriow:

a) sumowaniu podlegajg ustugi, dostawy i roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu;
b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie;

c) mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce
NS g ™ conapzamy

FINANSUJEMY




ZASADA KONKURENCYJINOSCI

https://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/
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WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN DO PORTALU OGLOSZEN
ARIMR

Beneficjenci PROW 2014-2020 zobowiazani s3 do zachowania zasady konkurencyjnosci

Stosowanie zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 (zwanej dalej ,zasada kenkurencyjnosci”) obowiazuje beneficjentdw:

1) nie bedacych podmictami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2015 1., poz. 2164,
z pdin. zm.], zwanej dalej ;ustawa pzp” do jej stosowania, w przypadku zamdwier przekraczajacych wartos< 20 000 2t netto, tj. bez podatku od towardw
iustug (VAT) oraz

2] bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy pzp do jej stosowania, w przypadku zamawier o wartosci réwne] lub nizszej kwocie
okreslone] w art. 4 pkt 8 ustawy pzp, a jednoczesinie przekraczajgcej 20 000 2t netto.

Dla zadan pow. 20 000 zi netto wymagana jest publikacja zapytania ofertowego na portalu ogloszen Agencji Restrukturyzacji | Modernizacji Rolnictwa.
Aby mie dostep do partalu, nalezy wystapic w powiatowym oddziale ARIMR o nadanie uprawnien.

POBIERZ WNIOSEK O NADANIE UPRAWMIEN

LOKALNA
STRATEGIA
ROZWOJU
2016-2022

DLA DOLINY BARYCZY

SZKOoLIMY
DORADZAM
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

PORTAL:

- stuzy do upublicznienia zapytania

- po pierwszym zalogowaniu konieczna zmiana hasta

- przesytanie ofert odbywa sie poza portalem

- zmiana tresci ogtoszenia pojawia sie jako aktualizacja

- jesli ktos ztozyt oferte, to nie dostaje automatycznie informacji o aktualizacji,
poinformowaniem jest juz upublicznienie aktualizacji- wg rozporzadzenia to jest
OK (powinnismy wydtuzy¢ termin: 3 dla ustug, 7 dni dla robét budowlanych,
poinformowac tego, kto juz zdazyt ztozy¢ oferte na ,,starych” warunkach)

-w historii wida¢, ze ogtoszenie zostato zmienione, ale tylko poprzez poréwnanie
dokumentow mozna zidentyfikowac zmiany

- opis przedmiotu zamowienia- uzupetnienie pola daje mozliwos¢ wyszukiwania
po stowach kluczowych- mozna podac info, ze szczegoty sg w zatgczniku

- zatgczniki- przy duzych zatgcznikach pojawia sie problem — jesli nie da sie
umiescic¢, to musi by¢ informacja, gdzie mozna sie z tym zapoznac, moze by¢ w
siedzibie lub na stronie Zamawiajgcego; limit na plik 2 Mb, dodajemy pojedynczo
- miejsce sktadania ofert- moze by¢ mailowo

b - LOKALNA SZKOLIMY
(((Y )? STRATEGIA DORADZAM
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

PORTAL:

- portal nie zapisze zmian bez klikniecia ZAPISZ, po 10 minutach bez pracy
wylogowuje bez zapisanialll

- nr ogtoszenia- nie da sie udostepnic¢ poprzez podestanie linka, potencjalny
oferent musi wyszukac ogtoszenie na portalu poprzez podanie ID

- zakonczenie postepowania- nalezy poda¢ wykonawce- przypisanie wykonawcy
blokuje mozliwos¢ edycji, rozporzadzenie moéwi, ze trzeba podac info, ze wybrano
wykonawce, ale nie trzeba wskazywac kogo

- po terminie ofert portal ich nie usuwa, nadal pojawiajg sie na liscie ofert- oferty
ztozone po terminie nie muszg byc¢ brane pod uwage

- planowana opcja drukowania- obecnie brak przystosowania do wydruku;

- LOKALNA SZKOoLIMY
@P5 55858 DORADZAMY
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN do korzystania z portalu:

- wniosek w oddziale powiatowym ARiIMR, biura powiatowe nadajg uprawnienia
na biezaco

- wniosek definiuje wnioskodawce i uzytkownika

- planowana funkcjonalnosé¢ nadawania uprawnien on-line, na razie w wers;ji
papierowe]

- resetowanie hasta wymaga wystgpienia z wnioskiem

-instytucja jest Wnioskodawcg, a uzytkownikiem sg jego przedstawiciele, np.
pracownicy

- uzytkownik nie musi miec¢ specjalnego umocowania

- danie wnioskodawcy- osoba prawna podaje takze imie i nazwisko
uzytkownikow, na drugiej stronie podpisuje sie uzytkownik- dla kazdego
uzytkownika osobny wniosek

- login mozna otrzymac¢ w formie elektronicznej, trzeba podac adres e-mail

- w przypadku 6 krotnego btednego wpisania hasta, dostep do portalu zostaje
zablokowany na 48h

» - LOKALNA SZKOLIMY
(f(y )9 SIRATEGIA DORADZAMY
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

1.Wzory dokumentéw: https://www.arimr.gov.pl/bip/portal-ogloszen-
arimr.html

Przygotowanie zapytania ofertowego:

a) opis zadania:

- precyzyjny i wyczerpujacy

- brak znakdéw towarowych (nie podawaé marki)

- jesli nie mozesz opisac czegos bez podawania znaku towarowego, mozna podac¢ marke i
okresli¢ rownowaznosci (np. telewizor typu SONY);

b) warunki udziatu w postepowaniu:

- nie utrudniamy dostepu- nie mozna wpisac, ze wykonawca musi mie¢ doswiadczenie w
realizacji inwestycji z funduszy UE; mozna poda¢ parametry proporcjonalne do zakresu
zamowienia, np. doswiadczenie w realizacji prac budowlanych na obiekcie zabytkowym

- czy mozna zaznaczy¢, ze nie moze by¢ podwykonawcow- skorzystanie z ustawy:
Zamawiajgcy moze zastrzec, aby wykonawca wykonat kluczowe prace

c) min. dwa kryteria oceny ofert:

- musi by¢ cena, ale nie musi by¢ przewazajgca- ARiIMR twierdzi, ze cena w PZP musi
stanowi¢ wiecej niz 50% (ten zapis znowelizowano), jezeli PZP nie obowiazuje, to
rozporzadzenie nie okresla wagi ceny- w konkurencyjnosci cena nie musi mieé

najwiekszej wagi (?’ Rl SZHOLIMY oo apzamy

2016- 2022 FINANSUJEMY
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

1. Przygotowanie zapytania ofertowego c.d.:

d) termin sktadania: przy robotach budowlanych min. 14 dni, przy innych min. 7
dni

e) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych

f) warunki zmiany umowy

g) mozna zawrze¢ zapis o tym, ze mozna zakonczy¢ zapytanie bez wyboru
zadnej z ofert- takie zakonczenie nie pozwala wybra¢ z wolnej reki- ARiIMR
czeka na interpretacje ministra; w rozporzadzeniu nie ma dyspozycji, ze jak nie
wptynie oferta, to mozna wybrac kogokolwiek; ARIMR twierdzi, ze trzeba robic
postepowanie w nieskoriczonosc¢

2. Upublicznienie zapytania ofertowego

a) przed uptywem terminu ztozenia ofert mozna zapytanie zmieni¢, ale
wtedy nalezy wydtuzyc¢ termin

- -~ LOKALNA SZKOLIMY
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

3. Wybor najkorzystniejszej oferty
a) odrzucenie oferty:

-> tres¢ nie odpowiada zapytaniu

-> nie spetnia warunkéw dostepu

-> powigzania z beneficjentem- art. 43a ust. 4 ustawy ROW: wspolnik, min. 10%
spotki kapitatowej, udziat w organie zarzgdzajgcym, zwigzek matzenski,
pokrewienstwo i powinowactwo, inne powigzania;

-> oferta nie podlega odrzuceniu mimo powigzan kapitatowych, jesli zamawiajgcy
zagwarantuje, ze ta osoba nie bedzie brata udziatu w dalszym postepowaniu
wyboru ofert (oferent nie moze oceniac oferty, ktérg sam ztozyt);

-> oferta ztozona po terminie nie podlega ocenie

b) informacja o wyborze oferenta- nie trzeba oddawag, jaka cena i kto zostat
wybrany

-> protokotu nie trzeba upublicznia¢, tylko trzeba poda¢ informacje, ze dokonano
wyboru

SZKOLIMY

C o SREGESIA
q y ROZWOJU DORADZAMY
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ZASADA KONKURENCYJINOSCI

3. Wybdr najkorzystniejszej oferty c.d.:

c) musi powstac protokét z wyboru ofert, ktory powinien zawierac:
- info 0 sposobie upublicznienia, o zmianach

- wykaz ofert

- date wptyniecia poszczegdlnych ofert

- informacja o spetnieniu warunkow

- punkty przyznane ofertom

- ktoéra oferta zostata wybrana

- wykaz ofert odrzuconych

- data sporzadzenia protokotu

- dokumenty potwierdzajgce przebieg postepowania: w postaci papierowej lub
elektronicznej

- -~ LOKALNA SZKOLIMY
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI dla
zadan ponizej 30 tys. €

Kilka wskazowek:

1.
2.

Przed zakupem zbierajmy oferty- min. 2 na kazdy koszt

Jesli ceny sie zmienity od wniosku o przyznanie pomocy, badanie rynku
musimy powtodrzy¢

Jesli wybierzemy drozszg oferte, robmy notatki, z ktérych bedzie wynikato,
czym kierowalismy sie oprocz ceny

Mozna robi¢ zestawienia ofert, ktore wptynety i w nim na biezgco uzasadniac
wybor

W miare mozliwosci upubliczniajmy nasze ,,poszukiwania”

Najprosciej wysyta¢ maile lub drukowac oferty z internetu, jesli mamy wtasng
strone internetowg, to na niej mozemy publikowac zapytania

- -~ LOKALNA SZKOLIMY
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

1. Umowa z wykonawcg/dostawcg okresla:
- strony umowy

- zakres dostawy/ustugi

- termin realizacji

- wynagrodzenie

- sposo6b przekazania zamowienia/dzieta

- warunki gwarancji

- konsekwencje za niedotrzymanie umowy
- postanowienia korncowe

2. Umowa na pismie (dobrze uzy¢ oznakowania zgodnie z Ksiegg Wizualizacji
PROW 2014-2020)

3. Jesli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy

(/Py RB‘:"&,%% SZKOLIMY  sorADzAMY

e FINANSUJEMY
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

4. Protokét odbioru:
- sporzadzmy po wykonaniu ustugi/dostawy towaru

- mozna zawrze¢ w nim uwagi i inne uzgodnienia stron (np. obnizenie ceny z
umowy, jesli sg nieistotne wady)

5. Jesdli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy

6. Dokumentacja w jezyku obcym wymaga ttumaczenia przysiegtego
Dokumentacja zdjeciowal!!

8. Oznakowanie sprzetu i miejsca realizacji operacji zgodnie z z Ksiega
Wizualizacji PROW 2014-2020

9. Weryfikowane, czy sprzety majg naklejki znamionowe- zrob zdjecie przed
montazem!

- - LOKALNA SZKOLIMY
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PO WYBORZE
_ DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dokumenty ksiegowe

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamdwieniem

- dane kontrahentéw zgodnie z umowg/zamdwieniem

- pilnujmy daty sprzedazy (powinna byc¢ zgodna z protokotem odbioru) i formy
ptatnosci

- kserujmy faktury drukowane tak jak paragony (bleknga)

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na

odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis z nastepujgcymi informacjami:

1) Numer umowy 0 przyznaniu pomocy,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operac;ji,

3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrebnego konta na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach

danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw o

rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez

ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia.

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w

ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020” <Py 8908

W2zér: http://projekty.barycz.pl/przygotowanie-dokumentow-ksiegowych-669
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dowody zaptaty

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamodwieniem
- nrdokumentu ksiegowego z datg wystawienia

Transakcje powyzej 1000,00 zt w formie bezgotéwkowej (przelew, karta):

- do wniosku o ptatnosé trzeba zataczy¢ wyciagi, dowody zaptaty

- transakcje pow. 1 000 zt gotowkowe w catosci zostang wuznane za
niekwalifikowalne

Transakcje gotowkowe:

- na dokumencie ksiegowym powinna by¢ adnotacja, ze zaptacono gotowka
- adnotacja wystawcy dokumentu ksiegowego, ze otrzymat zaptate

- nalezy dotaczy¢ dowdd kasowy (KW)

- -~ LOKALNA SZKOLIMY
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MIEJSCA PRACY

1. Weryfikacja warunku opiera sie na obliczeniu rdéznicy miedzy momentem
bazowym wykazanym we wniosku o przyznanie pomocy a stanem zatrudnienia
wykazanym na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Przyktad! Gdy Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze w
momencie bazowym zatrudnia 4 pracownikdow na 4 etatach, to aby zostat
spetniony warunek o ktérym mowa w § 7 ust.1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia, nalezy
utworzy¢ dodatkowo co najmniej 1 miejsce pracy w wyniku realizowanej operacji
- docelowy stan zatrudnienia powinien wynosi¢ 5 etatow

2. Nalezy utrzymac¢ utworzone miejsce pracy/ miejsca pracy w przeliczeniu na
petne etaty srednioroczne (w odniesieniu do momentu bazowego), przez co
najmniej 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j.

3. Utrzymanie miejsca pracy oznacza — zachowane stanowisko pracy tj. na tym
stanowisku byfa i jest zatrudniona osoba (niekoniecznie przez caty okres ta sama)
pobierajgca wynagrodzenie. Potwierdzeniem jest sktadana deklaracja ZUS.

- -~ LOKALNA SZKOLIMY
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MIEJSCA PRACY

4. Pomocnym, w celu wyliczenia wartosci w polu 9.3.2.1, bedzie opracowany
kalkulator — jako narzedzie pomocnicze, do wyliczenia Sredniorocznego stanu
zatrudnienia.

5. We wniosku o ptatnos¢ pokazujemy takze wsparcie grup defaworyzowanych:
e Operacja jest dedykowana grupie/om defaworyzowanej(ym), okreslonym w LSR
* Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja

* Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez
utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy

 Jesli na etapie WOPP deklarowano miejsca pracy dla osoby z grupy
defaworyzowanej i Rada LGD przyznata punkty, to warunek musi zostaé
zachowany!

- -~ LOKALNA SZKOLIMY
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MIEJSCA PRACY

3. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy /| ufrzvinanie miejsc_pracv / poniesienie Kosztow
zatrudnienia przez Beneficjenta

3a) Umowy o prace wraz z zakresamu czynnosci (dla etatow powstatych w wyniku realizacj1 operacji) — kopia,
3b) Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstalych w wyniku realizac)1 operacj1) — kopia,
3¢) Deklaracja rozliczemowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) — kopia.

3d) Listy plac z wyszezegolmeniem wszystkich skladmkéw wynagrodzema 1 kwot pobranych z tytulu oplaconych
skladek na ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy 1 Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych — kopia,

3e) Dokumenty potwierdzajace poniesieme wszystkich skladmkow wynagrodzema 1 kwot pobranych z tytulu
oplaconych skiadek na ubezpieczeme spoleczne 1 zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy 1 Fundusz

Gwarantowanych Swiadczeni Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizyeznych, zgodnie
z lista plac - kopia.

Przykladowo: Deklaracje zgloszemowe ZUS nalezy sklada¢ przewazme na poczatku prowadzema dzialalnosci
oraz w przypadku zatrudmania nowego pracownika 1 zglaszama go do ubezpieczen : ZUS ZUA ZUS ZZA ZUS
ZIUA, ZUS ZCNA, ZUS ZWUA.

SISl szKoLIMY
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Oddzielny system rachunkowosci

 obowigzek uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowosc)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych na
formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewoddztwa, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.
Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezagco, od momentu poniesienia kosztow w
ramach operacji oraz musi by¢ przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji
operacji oraz w tzw. okresie zwigzania celem (jesli operacja dotyczyta kosztow
inwestycyjnych).

* Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, dotyczy réwniez ptatnosci
realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego
wytacznie do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.

* Nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowosci, zdarzenia powodujgcego
poniesienie kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013 - koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w
wysokosci pomniejszonej o 10%. @P5 sy

ROZWOIL DORADZAMY

2016- 2022 FINANSUJEMY

PARTNERSTWO DLA DOLINY BARYCZY



v- LOKALNA
J.e) STRATEGIA
y ROZWOJU

2016-2022

SZKOLIMY
DORADZAMY

FINANSUJEMY

PARTNERSTWO bLA pOLINY BARYCZY

5. Whniosek o ptatnosc¢- zataczniki i
procedura weryfikacji



/tozenie i weryfikacja WOP

Whniosek moze by¢ ztozony w formie:
a) bezposredniej, np. przez upowaznionego pracownika Beneficjenta (LGD), albo

b) innej niz bezposrednia, np. kurierem lub przesytka rejestrowang nadang w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 i z 2015 r. poz. 1830) albo ztozony w polskim urzedzie
konsularnym.

Uwaga! Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jesli data pieczeci UM — wptywu
(potwierdzajaca ztozenie wniosku takze w przypadku formy innej niz bezposrednia) nie
jest pdzniejsza niz termin okreslony w umowie, jednak nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od
dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 .

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztoienia wniosku w kolejnych wyznaczonych
terminach, o ile nie uptynat termin: tj.: nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia
umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 .

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w terminie wynikajacym z drugiego
wezwania UM, skutkowac bedzie wypowiedzeniem umowy

- LOKALNA SZKOLIMY
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/tozenie i weryfikacja WOP

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego
informowania UM o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang
sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z
postanowieniami umowy, wypfate pomocy lub speftnienie wymagan okreslonych w
Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Zarzadzie Wojewoddztwa Informag;ji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego

W przypadku, gdy ztozony wniosek o ptatnos¢ zawiera braki (np. brak poprawnego
dokumentu/ niedotgczenie wymaganego dokumentu/brak poprawnie wypetnionych
pol wniosku/ brak wypetnionego pola wniosku), UM wzywa Beneficjenta, w formie
pisemnej, do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania (I wezwanie)

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usungt brakdw, UM ponownie
wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania (Il wezwanie)

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ niezbedne jest
wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienie dowodéw
na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia
pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania (lll wezwanie)

Liczy sie data nadania!
. . . EOMALNA. SZKOLIMY
Wysytamy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru! (?9 5SSO AN IEAT
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/tozenie i weryfikacja WOP

« W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajgcego do usuniecia brakéw
/ztozenia wyjasnienn do wniosku, UM poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za
pomocg faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynnosci w
toku postepowania o wyptate pomocy, UM na pisemng prosbe Beneficjenta
przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) wnidst pisemng prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny

uchybienia;

b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorej okreslony

byt termin;

c) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

* Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa powyzej, jest
niedopuszczalne.

* W trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ moga zostac¢ przeprowadzone wizyty
w miejscu lub kontrole na miejscu oraz kontrole na zlecenie, w celu
zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych we wniosku o ptatnosc¢ i
dotagczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania
dodatkowych wyjasnien.

- - LOKALNA SZKOLIMY
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Wyptata srodkow (refundacja)

* Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu kazdego z wnioskdw o ptatnosc
dokonuje sie wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy, lecz nie pdzniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia.

* Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w trakcie
rozpatrywania wniosku o ptatnos¢, wstrzymuje bieg terminu, do czasu
wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.

- -~ LOKALNA SZKOLIMY
ﬁ )9 STRATEGIA DORADZAMY
LTV 36762022 FINANSUJEMY



Wyptata srodkow (refundacja)

Agencja wyplaca srodki finansowe z tytulu pomocy, jezeli Beneficjent:

1) zrealizowal operacje lub jej etap, stosownie do § 3 ust. 7 umowy, W tym pomdsl 1 oplacil zwigzane z tym
koszty przed dniem zlozema wniosku o platnosc obejmmyacego te koszty, zgodnie z warunkamu okreslonynu
w rozporzadzemu 1 w umowile oraz warunkam okreslonynmu w innych przepisach dotyczacych mwestyej
objetych operacja;

2) zrealizowal lub realizuje zobowiazama okreslone w umowie;

3) udokumentowal zrealizowame operac)i lub jej etapu, w tym pomesienie kosztow kwalifikowalnych z tym
zwiazanych;

4) zlozyl wniosek o platnos¢ mie poZzme) mz po uplywie 2 lat od dma zawarcia umowy 1 mie péZznie] mz w dmu
31 grudma 2022 r | z zastrzezeniem § 8 umowy.

Uwaga! Beneficjent powinien udokumentowac rzeczywiste osiagmecie 1 zachowanie celu operacy1 wskazanego we
wniosku o przyznanie pomocy 1 W umowie oraz prawidlowe, zgodne z przeznaczemiem wykorzystame inwestycji
objete] wmoskiem.
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Zataczniki
Sprawozdanie z realizacji biznesplanu
Przyktadowy wzoér formularza Sprawozdania z realizacji biznesplanu, okres$lajgcy wytyczne
co do minimalnej zawartosci, jakg powinien zawiera¢ przedmiotowy dokument, stanowi
zatgcznik nr 3 do instrukcji do WOP.

Sprawozdanie z realizacji Biznesplanu powinno zawierad:

e dane beneficjenta, przedstawione zgodnie z danymi zawartymi w umowie o przyznaniu
pomocy;

oraz potwierdzenie:

* prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

e o0siggniecia celu operacji wskazanego w umowie o przyznaniu pomocy;

e osiggniecia wskaznikow realizacji operacji zawartych w umowie o przyznaniu pomocy;

* rzeczowego wykonania biznesplanu poprzez wskazanie zrealizowania zestawienie
rzeczcowego operacji zgodnie z zatozeniami wynikajgcymi z Biznesplanu w pkt VI
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji w ppkt. 7.1. Zastawienia przewidywanych
wydatkow niezbednych do realizacji operac;ji;

 podlegania ubezpieczeniu emerytalnemu, wypadkowemu oraz ubezpieczeniom
rentowym na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej lub

* utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty
Srednioroczne, na podstawie umowy o prace (jesli dotyczy) P s M
(
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Zatgczniki

Zaswiadczenie z wtasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub
czasowego na obszarze wiejskim objetym LSR od dnia ztozenia wniosku o
przyznanie pomocy do dnia ztozenia wniosku ptatnos¢ ostateczng/wyptate
drugiej transzy- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku o ptatnos¢

 Dokument dofgczany jest w przypadku gdy beneficjentem jest osoba fizyczna.

* Beneficjent dotgcza do wniosku zaswiadczenie na potwierdzenie spetnienia
warunku posiadania miejsca zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR.

- - LOKALNA SZKOLIMY
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Zataczniki
Zgtoszenie zmiany uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci —

wraz z:

e zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu uzytkowania, lub

* oswiadczeniem beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru zmiany
sposobu uzytkowania, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu.

Zmiana sposobu uzytkowania nastepuje w trybie art. 71 ustawy Prawo budowlane. Jezeli
zmiana ta wymaga wykonania robdot budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na
budowe, to rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu uzytkowania nastgpuje w decyzji o
pozwoleniu na budowe. Natomiast jezeli zmiana sposobu uzytkowania wymaga zgtoszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, to wniosek o zmiang sposobu uzytkowania sktada
si¢ wraz ze zgtoszeniem. Moze wystgpi¢ przypadek, kiedy np. w ramach operacji nie
planuje sie robot budowlanych, ale bedzie koniecznos¢ zgtoszenia zmiany uzytkowania
obiektu w czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpié, jezeli w terminie 30 dni, od
dnia doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z
powyzszego wzgledu, na etapie sktadania wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy, istnieje
obowigzek ztozenia kompletnego zgloszenia wraz z zaswiadczeniem wydanym przez
wiasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu
uzytkowania lub oswiadczenie beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia
zamiaru zmiany sposobu uzytkowania, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu.
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Zatgczniki

Srodek transportu:

Dokument stwierdzajacy dopuszczenie pojazdu do ruchu oraz dokument potwierdzajacy zawarcie umowy
obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej posiadacza pojazdu lub dowad oplacenia skladki za to

ubezpieczenie - kopia

Dokumenty dodatkowe umozliwiajace identvfikacje sSrodka transportu (karta pojazdu, ksiazka gwarancvjna,
swiadectwo homologacji jezeli dotyczy) - kopia

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajace stosowna adnotacje celnikow
przeprowadzajacych odprawe, jake potwierdzenie dopuszczenia towarow do obrotu - dotvezy maszvn
i urzadzen zakupionvch w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia
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Zatgczniki

Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez
Organ upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT, ale
widnieje w bazie podatnikow VAT) —

* Podczas weryfikacji wniosku o pfatnos¢ sprawdzeniu podlega fakt, czy Beneficjent
spetnia kryteria, ktdre pozwalajg na wiaczenie kosztu podatku VAT do kosztéow
kwalifikowalnych operacji, tj. czy prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg lub w okresie, gdy
ponosit koszty zwigzane z operacjg prowadzit taka dziatalnosé.

 Jezeli Beneficjent zakupit towary, ktore bedg wykorzystane do opodatkowanej
dziatalnosci gospodarczej (réwniez przed zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej),
ma wowczas prawo doliczenia kwoty podatku VAT.

e Z uwagi na fakt, iz oczekiwanie na wydanie przez upowazniony organ ww. dokumentu
moze trwac do trzech miesiecy, co w zasadniczy sposob wydtuza termin rozpatrywania
whniosku o ptatnos¢, zasadne jest, aby Beneficjent, ktéry ubiega sie o wigczenie kosztu
VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji, ztozyt stosowny wniosek do wtasciwego
organu o wydanie ww. interpretacji indywidualnej z odpowiednim wyprzedzeniem.
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Zatgczniki
Roboty budowlane:

» Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zatgcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na
etapie wniosku o przyznanie pomocy nie byt ostatecznym dokumentem)- do pierwszej
transzy lub pfatnosci posredniej

* Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek
wynika z przepiséw prawa budowlanego

 Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone co najmniejl4 dni
przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki
wynika z przepisdw prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek

* Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku
do zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/
kosztorysie ofertowym/ projekcie budowlanym / umowie o przyznaniu pomocy. W
przypadku dostarczenia kosztorysu rdéznicowego, jego przedmiar bedzie stanowit
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.

e Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wtasciwemu organowi - kopia, wraz
z:

- oSwiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot

budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat, albo

- potwierdzenie wfasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych
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Zatgczniki
dot. zachowania zasady konkurencyjnosci
umowy z dostawcami/zamowienia/ protokoty odbioru prac
dokumenty ksiegowe
dowody zaptaty
potwierdzenie utworzenia miejsc pracy
inne.....
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6. Obowigzek promocji i informowania
o zrédle finansowania

http://projekty.barycz.pl/oznakowanie-projektow-prow-643
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WIECE) informacji na:
www.nasza.barycz.pl | www.projekty.barycz.pl

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie

Biuro Stowarzyszenia ”Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
56 — 300 Milicz PI. Ks.E. Waresiaka 7

Doradztwo od 10 — 16 po uzgodnieniu terminu
partnertwo@nasza.barycz.pl
Tel. 71 38 30432 lub 535999 187

Czynne od pn — pt w godz. 8 — 16 ,C\
( PARTNERSTWO

DLA DOLINY BARYCZY
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PR@JEKTY

Zajrzyj na naszg stron¢ poswigcong projektom.

www.projekty.barycz.pl

Znajdziesz tam informacj¢ dotyczace zrealizowanych projektow, mozliwosci
dofinansowania, zasad doradztwa a takze materiaty ze szkolen!

Dzi¢kujemy za udzial w szkoleniu!

Materiat opracowany przez Stowarzyszenie ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”

Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Materiat wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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