Korzystanie z komunikatora ZOOM
Krotki poradnik

1. Mozna korzystac z zooma na telefonie, tablecie lub komputerze - wystarczy gtosnik i monitor,
aby widzie¢ spotkanie, aby zabraé gtos niezbedny jest mikrofon. Kamerka jest potrzebna, jesli
chcemy, aby nas widziano.

2. W zaproszeniu na spotkanie znajdujg sie gtéwne dane potrzebne do dotgczenia do spotkania,
$3 nimi:

1) Link do spotkania, po kliknieciu ktdrego mozemy dotgczy¢ do spotkania, ktore
otwiera sie w przegladarce internetowej lub oknie wtyczki/aplikacji pobranej na
komputer/telefon (pierwsze pobranie na telefon odbedzie sie ze sklepu z aplikacjami)

2) ID spotkania to cigg cyfr, wpisanie tego numeru jest niezbedne przy dotgczeniu do
spotkania za pomoca telefonu

3) Hasto (opcjonalnie)- niektdre spotkania organizator chroni hastem, po kliknieciu w
link i/lub wpisaniu ID trzeba je wpisaé

3. Pokliknieciu w link, pojawi sie okno (na komputerze):
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Click Open link on the dialog shown by your browser

.

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

=> Launch Meeting
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Automatycznie, a jesli nie, to po kliknieciu w niebieski przycisk ,Launch Meeting” pojawi sie osobne
okno dialogowe tgczace ze spotkaniem. W oknie tym opcjonalnie trzeba bedzie podaé hasto do
spotkania podane przez organizatora w zaproszeniu i/lub nazwe uczestnika spotkania- najlepiej
wpisac swoje imie i nazwisko i podmiot, w imieniu ktdrego jestesmy, co utatwi organizatorowi
zrobienie listy obecnosci z takiego spotkania.

4. Po dotaczeniu pojawi sie okno spotkania:
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Jesli nie zrobiliSmy tego wczesniej (patrz pkt 3), mozna (zalecamy

) zmieni¢ swojg nazwe, aby
organizator mogt zidentyfikowaé uczestnika, zaleca sie wpisanie imienia i nazwiska oraz

nazwy organizacji (jesli dotyczy) w polu ,,Rename”, ktére wybieramy klikajgc w 3 kropeczki
umieszczone w prawym gornym rogu okienku uczestnika:
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Pozostate funkcjonalnosci zostaty opisane na obrazku ponizej:

rom Meeting

B View
Speaker

widac duze okna

tego, kto zabiera

uczestnikow

Ewelina Chudzin...

Komunikator
tekstowy do
zadawania pytar

wszytskim /prowad)
mu/pozostaty
zestnikom

[} Uo

= connecting to audio "= Umozliwia
przejrzenie listy

a baryczy
Umozliwia udostepnienie widoku

swojego pulpitu/pojedynczego
dokumentu

miktofonu/kamery
uczestnikow

& - e -~ [

Emotikony reakcji,
K

. 111 . B - (-] po wyborze jednej,)

. . = k = i ia ,
Security Participants Paolls Chat Share Screen Record Reactions [pojawia sig ona w

. _ okienku uczestnika
o * £ N s P20 prow-10 se... |[FempoemNieetng | przez kilka sekund

te Start Video




