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e LSR- Strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc dla Doliny
Baryczy na lata 2016-2022
e LGD- Lokalna Grupa Dziatania- organizacja wybrana do realizacji LSR
SW/UM/UMWD- Samorzad Wojewddztwa/Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa
Dolnoslgskiego
MRiRW- Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
MGMIiZS- Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;
ARiIMR- Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
NGO- organizacja pozarzgdowa (stowarzyszenie lub fundacja)
JSFP- jednostka sektora finansoéw publicznych
PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
PO RiM/PO RYBY- Program Operacyjny Rybactwo i Morze na lata 2014-2020
WOPP- wniosek o przyznanie pomocy (PROW)
WOD- wniosek o dofinansowanie (PO RiM)
WOP- wniosek o ptatnos¢
BP- biznesplan
Whioskodawca- osoba ubiegajgca sie o przyznanie pomocy/dofinansowanie
Beneficjent- osoba, ktérej przyznano pomoc/dofinansowanie (podpisano
umowel
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1. Wniosek o dofinansowanie -
procedura weryfikacji



MORZE
MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI §RC')DLADOWEJ
z dnia 6 wrzesnia 2016 .

Py RYBACTWO
L * —9 DRG ROZPORZADZENIE

w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznosc¢, w tym koszty biezgce i aktywizacja, objetych Priorytetem 4.
Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze”

Poz. 1435
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/dzialanie-42-realizacja-lokalnych-strategii-rozwoju-kierowanych-
przez-spolecznosc-z-wylaczeniem-projektow-grantowych

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnvch strategii rozwoju kierowanego przez spolecznosc™
w ramach Priorvtetu 4 .. Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci tervtorialnej”, objetego
Programem Operacyjnyvm ,.Rybactwo i Morze”, z wylaczeniem projektow grantowyvch

Umowa o dofinansowanie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

na operacje w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosc™ w ramach
Priorvtetu 4 .. Zwiekszenie zatrudnienia 1 spojnosci tervtorialne)”, objetego Programem Operacyjnvm ,.Rybactwo
i Morze”, z wylaczeniem projektow grantowych



Rozpatrzenie WOD

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w
sprawie o dofinansowanie i w sprawie o wyptate srodkow finansowych z
tytutu pomocy uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2016 r. poz. 1113), przesytkg rejestrowang albo ztozone w polskim
urzedzie konsularnym.

Kto weryfikuje wniosek?
Tutaj mozna sprawdzi¢:
https://umwd.dolnyslask.pl/obszarywiejskie/kontakt/
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https://umwd.dolnyslask.pl/obszarywiejskie/kontakt/

Rozpatrzenie WOD

W terminie 3-ech miesiecy od dnia przekazania wniosku o dofinansowanie
zarzagdowi wojewodztwa przez LGD:

1) wzywa podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie do zawarcia umowy — w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie ;

2) informuje podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie o odmowie o
dofinansowanie — w przypadku gdy nie sg spetnione warunki o dofinansowanie .

Wezwanie podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o dofinansowanie lub
wezwahnie LGD do uzupetnienia brakow lub ztozenia wyjasnien (dokumentacja z
naboru), o ktérych mowa w art. 23 ust 2 ustawy o RLKS wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych
CZynnosci.
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Rozpatrzenie WOD

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, UM pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot ubiegajacy
sie o dofinansowanie usuniecia brakow w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni, zgodnie z art. 23 ust. 5
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 140 i 1625)., od dnia doreczenia
podmiotowi ubiegajgcemu sie o dofinansowanie wezwania.

W przypadku usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych
przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu przepisow prawa pocztowego, O
terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w
przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego.
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Rozpatrzenie WOD

Kodeks postepowania administracyjnego o doreczeniach (Art. 39-49):

W razie niemoznosci doreczenia pisma operator pocztowy przechowuje pismo
przez okres 14 dni w swojej placéwce pocztowej — w przypadku doreczania
pisma przez operatora pocztowego;

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego
odbioru w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia pozostawienia zawiadomienia,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata (pierwsze awizo).

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni z poczty, pozostawia sie
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia (powtoérne
awizo).

Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o
ktdrym mowa w pkt. 1, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy (po 14 dniach
od pierwszej wizyty listonosza, zaczyna sie termin 7-u dni na uzupetnienia).



Rozpatrzenie WOD

WAZNE- NAJCZESTSZE UWAGI:

1. W celu operacji ma by¢ wpisane miejsce pracy

2. Wnioskodawca nie wskazat sposobu
informowania o dotacji (opis operacji)

3. Do weryfikacji wskazniki z LSR- kontakt z

4. Niespojne dane w biznesplanie

-> wzOor odpowiedzi na pismo z SW
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2. Zasady dokonywania zmian



/miany w operacji

1. Celu operacji nie mozna zmienic¢ po zawarciu umowy- jesli ujeto w
nim zatrudnienie, np. kilka miejsc pracy lub utrzymanie miejsca
pracy- to po zawarciu umowy nie ma odwrotu

2. Wszelkie zmiany opiniuje LGD- najpierw pismo do LGD: opisujemy,
ktore czesci wniosku/umowy zmieniamy, na co i dlaczego

3. Nalezy dotaczy¢ wszelkie dokumenty zwigzane ze zmiang, jesli
element zmieniany byt przedmiotem oceny punktowej, np.
zmieniamy jakis koszt, a wniosek dostat punkty w kryterium
racjonalnosci -> trzeba zatgczy¢ komplet ofert

4. LGD sprawdza, jaki wptyw zmiana ma na ocene z kryteriami i
zgodnosc z LSR i wydaje pisemna opinie

-> wniosek o zmiane
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Realizacja ciggu 18-u miesiecy od podpisania umowy!!!!
Nie dtuzej jak do 15.07.2023 r.
1111 Brak mozliwosci wydtuzenia ®
1111 Wniosek o zmiane w umowie najpozniej do dnia ztozenia
whniosku o ptatnos¢ wskazanego w umowie ®
1111 Nie mozna zmieni¢ celu operacji po zawarciu umowy
1111 Punktacja w LGD nie moze spasc¢ w taki sposdb, ze operacja nie
zmiescitaby sie w limicie
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3. Prefinansowanie operacji

http://projekty.barycz.pl/rozporzadzenie-dot-
zaliczek-991



http://projekty.barycz.pl/rozporzadzenie-dot-zaliczek-991

ZALICZKA

Zaliczka moze byc¢ udzielona, jezeli przewiduje to umowa o
dofinansowanie (harmonogram wyptaty zaliczki jest zatgcznikiem do
umowy), wytacznie na koszty kwalifikowalne operacji okreslone w
umowie o dofinansowanie, ktére nie zostaty poniesione

W przypadku, gdy wnioskodawca nie zaznaczy we wniosku o
dofinansowanie, iz ubiegania sie o zaliczke, bedzie miat rowniez
mozliwos¢ wnioskowania o zaliczke po podpisaniu umowy o
dofinansowanie.

jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokosci i w sposob
okreslony w umowie o dofinansowanie pod warunkiem dostepnosci
srodkéw na wiasciwym rachunku budzetu panstwa

wyptata zaliczki w kilku transzach- aby otrzymac nastepng transze
nalezy wystgpic¢ z wnioskiem o wyptate zaliczki i udokumentowacd
wydatkowanie co najmniej 90% poprzedniej transzy, tj. przedstawic
wykaz dokonanych wydatkéw wraz z wyciggiem z rachunku
bankowego przeznaczonego wytacznie do obstugi tej zaliczki



ZALICZKA

Zabezpieczenie w formie weksla niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowa

Jednorazowa kwota wyptacanej zaliczki albo transzy zaliczki nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej 30% kwoty dofinansowania okreslonej w
umowie o dofinansowanie, chyba ze umowa o dofinansowanie przewiduje
ztozenie wniosku o ptatnos¢ w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia
otrzymania przez beneficjenta tej zaliczki lub transzy zaliczki

Wyptacana w ciggu 21 dni od podpisania umowy lub ztozenia wniosku o
wyptate zaliczki/transzy zaliczki- zat nr 2 do umowy data wyptaty podana
miesigc-rok, a SW zleca wyptate juz na poczatku tego miesigca- jak chcemy
zmienic¢ termin wyptaty, to trzeba to zrobi¢ miesigc wczesniej

Zaliczka jest wyptacana na wyodrebniony rachunek bankowy beneficjenta
przeznaczony wytacznie do obstugi tej zaliczki.

Transakcje tylko w formie bezgotowkowej!!!
Beneficjent jest obowigzany do zwrotu odsetek bankowych zgromadzonych na
rachunku, chyba ze wyrazi zgode na pomniejszenie kolejnych ptatnosci w

ramach przyznanej pomocy o kwote tych odsetek- lepszy nieoprocentowany
rachunek bankowy
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3. Zasady konkurencyjnosci i ponoszenie wydatkow

https://www.gov.pl/web/arimr/zasady-konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-ramach-programu-
operacyjnego-rybactwo-i-morze2



https://www.gov.pl/web/arimr/zasady-konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-ramach-programu-operacyjnego-rybactwo-i-morze2

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Ustawa zmieniajgca Ustawe EFROW-> art. 43a ust. 3- najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow

Art. 10 ust. 1 — AriMR tworzy portal, od 18 marca 2017

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, a gdy te przepisy
nie majg zastosowania - w wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcéw
poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z
zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie
zasady uregulowane w Wytycznych MGMiZS, tzw. zasady konkurencyjnosci:
https://www.gov.pl/web/arimr/zasady-konkurencyjnego-wyboru-
wykonawcow-w-ramach-programu-operacyjnego-rybactwo-i-morze2
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https://www.gov.pl/web/arimr/zasady-konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-ramach-programu-operacyjnego-rybactwo-i-morze2

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

W przypadku beneficientow, nie bedgcych podmiotami zobowigzanymi zgodnie
z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,Pzp” zakres jej stosowania obejmuje:

1) W przypadku zamowien powyzej kwoty 20 000 ziotych netto do kwoty 50 000 ztotych
netto — przedstawienie trzech ofert wraz z wnioskiem o ptatnosc albo zastosowanie
wymogow okreslonych w rozdziale 2.

2) W przypadku zamoéwien powyzej 50 000 zlotych netto — zastosowanie wymogoéw
okreslonych w rozdziale 2.

W kazdym przypadku, w ktérym Beneficjenci udzielg zamowienia, majg obowigzek
udokumentowania (pozostawienia $ladu rewizyjnego), ze przeprowadzone przez nich
postepowania zapewnity konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.

W przypadku, gdy kilkka zaméwieri w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii
kosztéw, Beneficjent powinien je zsumowaé na potrzeby obliczenia warto$ci zamoéwienia.

Wartosci poszczegéinych zaméwien powinny zosta¢ zsumowane, w przypadku tgcznego
spetnienia nastepujacych przestanek:

1) uslugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

Sposdb przeprowadzenia szacowania zamodwienia powinien zostaé udokumentowany

na pismie, w celu zapewnienia prawidtowej $ciezki audytu.
W celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow, Beneficjent nie moze udziela¢
zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo, z zastrzezeniem
dotyczgcym nie otrzymania zadnej waznej oferty.



ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Rozdziat 2 Zamoéwienia powyzej 50 000 ziotych netto

W przypadku zamowienn powyzej 50 000 ziotych netto, Beneficjent jest zobowigzany
do:

1) upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub branzowe;
stronie internetowej o zasiggu ogélnopolskim (zapewniajace; wyzszy stopien upublicznienia
dla potencjalnych wykonawcéw niz strona internetowa Beneficjenta), wraz z wystaniem
zapytania ofertowego do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku
istnieje dwdch potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia, albo

2) wystania zapytania ofertowego do co najmniej pieciu potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje pieciu potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia, albo

3) zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, albo

4) przedstawienia udokumentowanego opisu dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu
zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zamoéwien
przeprowadzonych nie pozniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r.
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1)
2)

3)

4)

Opis przedmiotu zamdowienia,

Kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych Ilub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteribw oceny oferty, sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium,

Termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosic¢ nie
mniej niz 7 dni od dnia nastgpnego po ogtoszeniu zapytania ofertowego (w przypadku
modyfikacji zapytania ofertowego, termin powinien zostaé wydluzony do co najmniej

7 dni od dnia nastepnego po ogloszeniu zmodyfikowanego zapytania ofertowego );
Informacje o wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zamdéwienia podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo;

5) Informacje o uniewaznieniu postgpowania w przypadku braku zloZenia co najmniej
dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym. W przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR, Beneficjent moze nie
zawieraC w zapytaniu ofertowym tej klauzuli i dokonaé wyboru wykonawcy
na podstawie jednej oferty;

Informacjg, w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona. Jezeli Beneficjent nie
zastrzeze inaczej w zapytaniu ofertowym, oferta powinna zostaé odrzucona
w nastepujgcych przypadkach:

6)

»

Jesli jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

Jesli zostala zlozona przez podmiot niespelniajacy warunkéw udziatu
w postepowaniu ofertowym,.

Jesli zostala zlozona przez podmiot powigzany kapitalowo Ilub osobowo
z beneficjentem za wyjgtkiem sytuacji dopuszczonej w niniejszych Zasadach
O

Jesli zostata zlozona po terminie skiadania ofert okreslonym w zapytaniu
ofertowym



ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Beneficient zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania
w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnych
z zapytaniem ofertowym, z wyjatkiem zamieszczenia ogloszenia na dedykowanym portalu
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W  przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego przez Beneficjenta wynika,
ze na rynku istnieje mniejsza liczba potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia
niz wynika z obowigzkéw natozonych na Beneficjenta w niniejszym rozdziale, dopuszcza
sig wystanie zapytan ofertowych do mnigjszej liczby potencjalnych wykonawcow, wytgcznie
na wniosek Beneficjenta uzasadniajgcy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku
nie istnieje wigcej potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia. Wniosek musi zostaé
zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktérg Beneficient zawart umowe
o dofinansowanie.

Opis dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow, w przypadku zamoéwien przeprowadzonych nie pdzniej niz w dniu 8 czerwca
2018 r., powinien zapewniad, ze:

1) Zostala zachowana uczciwa konkurencja, rowne traktowanie wykonawcéw oraz
przejrzystosc;

2) Srodki w ramach PO RYBY 2014 -2020 zostaly wydatkowane w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, zapewniajac optymalny
dobdr metod i sSrodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow:

3) Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia zostaly wykonane z zapewnieniem

bezstronnoséci i obiektywizmu.
NN B vovsuscvy
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Postepowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokotem.

Protokof jest dokumentem potwierdzajgcym prawidtowo$é konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy. Protokot powinien zawieraé co najmniej:

1) informacjg, do jakich potencjalnych wykonawcow Beneficjent wystal zapytanie
ofertowe,

2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

3) wykaz ofert, ktore wplynely do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wraz ze wskazaniem daty wplyniecia oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych
danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
Kryteriow oceny oraz o sposobie przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium;

9) przyczyny odrzucenia ofert przez Beneficjenta;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

7) datg sporzgdzenia protokotu i podpis Beneficienta lub osocby upowaznionej
przez Beneficjenta do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

8) Informacje o przyczynach braku podziatu zaméwienia na czesci
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI

9) nastepujace zalgczniki:

- tres¢ zapytania ofertowego,

- potwierdzenie wysfania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow,

- potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowe),

~ zlozone oferty, wraz z ofertami odrzuconymi,

- oSwiadczenie o braku powigzan z wybranym wykonawca,

- dokumenty z szacowania wartosci zaméwienia,

- Wwewnelrzny regulamin przeprowadzania zamowied, w przypadku beneficjentow
bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 Pzp do jej stosowania,
W przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp
lub w przypadku zaméwien, w ramach ktdrych Pzp wytgcza jej stosowanie
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Opis dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow, w przypadku zamoéwienr przeprowadzonych nie pézniej niz w dniu 8 czerwca
2018 r., powinien zapewniag, ze:

1) Zostata zachowana uczciwa konkurencja, rowne traktowanie wykonawcoéw oraz
przejrzystosc;

2) Srodki w ramach PO RYBY 2014 -2020 zostaly wydatkowane w sposdb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, zapewniajac optymainy
dobor metod i sSrodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakiadow:

3) Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia zostaly wykonane z zapewnieniem
bezstronnosci i obiektywizmu.

Sporzgdzony przez Beneficjenta opis winien zawieraé:

 opis indywidualnych kryteriéw jakimi kierowal sie beneficjent przy wyborze wykonawcow
np. cena, czas realizacji zamowienia, dodatkowe koszty czy jakosé itp.:

e sposob dokonania rozeznania rynku np. poprzez przegladanie stron internetowych,
udziat w targach branzowych, zapoznanie sie z broszurami reklamowymi
I informacyjnymi;

e wskazanie przyczyn rezygnaciji beneficjenta z wyboru poszczegéinych wykonawcow:
informacje, iz w wyniku dokonanego rozeznania rynku ustalono, ze nie istnieje
odpowiednia liczba wykonawcoéw mogacych zrealizowaé przedmiot zamoéwienia.
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ZASADY KONKURENCYJNOSCI
Pamietaj!!!

e postepowanie powinno mie¢ miejsce przed wyborem
wykonawcy/dostawcy

e zaplanuj poszukiwanie kontrahenta odpowiednio wczesniej,
najlepiej jeszcze przed zawarciem umowy o dofinansowanie

e zasady konkurencyjnosci sg dosyc restrykcyjne, ale dajg mozliwos¢
,wyttumaczenia sie”, zatem kontaktuj sie z SW lub LGD w razie
problemoéw

* nie zawsze cena musi decydowac o wyborze- ustal odpowiednio
kryteria wyboru oferty przed ogtoszeniem ofertowym

Co mozesz oceniac? Przyktady:

CENA

DOSWIADCZENIE

REFERENCIE

GWARANCJA

TERMIN REALIZACII, itp.. Py 1) ey
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

1. Umowa z wykonawcg/dostawcg okresla:
- strony umowy

- zakres dostawy/ustugi

- termin realizacji

- wynagrodzenie

- sposo6b przekazania zamowienia/dzieta

- warunki gwarancji

- konsekwencje za niedotrzymanie umowy
- postanowienia korncowe

2. Umowa na pismie (nalezy uzy¢ oznakowania zgodnie z Ksiegg Wizualizacji
PORiIiM 2014-2020)

3. Jesli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy
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PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY

4. Protokét odbioru:
- sporzadzmy po wykonaniu ustugi/dostawy towaru

- mozna zawrze¢ w nim uwagi i inne uzgodnienia stron (np. obnizenie ceny z
umowy, jesli sg nieistotne wady)

5. Jesdli zamowienie jest on-line, to gromadzimy wszystkie potwierdzenia:
ztozenia zamowienia, potwierdzenie wysytki towaru, potwierdzenie
otrzymania zaptaty, na koncu napiszmy maila, ze towar otrzymalismy

6. Dokumentacja w jezyku obcym wymaga ttumaczenia przysiegtego
Dokumentacja zdjeciowal!!

8. Oznakowanie sprzetu i miejsca realizacji operacji zgodnie z Ksiega
Wizualizacji PORiM 2014-2020
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PO WYBORZE
, DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dokumenty ksiegowe

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamdwieniem

- dane kontrahentdw zgodnie z umowg/zamdwieniem

- pilnujmy daty sprzedazy (powinna by¢ zgodna z protokotem odbioru) i formy
ptatnosci

- kserujmy faktury drukowane tak jak paragony (bleknga)

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na

odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis z nastepujgcymi informacjami:

1) Numer umowy o0 przyznaniu pomocy,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operac;ji,

3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrebnego konta na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach

danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw o

rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez

ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia.

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w

ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”

Wzér: http://projekty.barycz.pl/przygotowanie-dokumentow-ksiegsowych-670



http://projekty.barycz.pl/przygotowanie-dokumentow-ksiegowych-670

PO WYBORZE
DOSTAWCY/WYKONAWCY
Dowody zaptaty

- nazwa towaru/ustugi zgodnie z umowg/zamodwieniem
- nr dokumentu ksiegowego z datg wystawienia

Transakcje powyzej 15 000,00 zt w formie bezgotowkowej (przelew, karta) uwaga
zmiana od 2023 r, wiecej tutaj: https://ksiegowosc.infor.pl/obrot-
gospodarczy/finanse-i-inwestycje/5397746,Platnosci-gotowkowe-i-bezgotowkowe-
w-2022-roku-limity.html

- do wniosku o ptatnosc trzeba zatgczy¢ wyciagi, dowody zaptaty,

Transakcje z zaliczki tylko bezgotowkowo!!!!

Transakcje gotowkowe:

- na dokumencie ksiegowym powinna by¢ adnotacja, ze zaptacono gotowka
- adnotacja wystawcy dokumentu ksiegowego, ze otrzymat zaptate

- nalezy dotaczy¢ dowdd kasowy (KW)
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https://ksiegowosc.infor.pl/obrot-gospodarczy/finanse-i-inwestycje/5397746,Platnosci-gotowkowe-i-bezgotowkowe-w-2022-roku-limity.html

Oddzielny system rachunkowosci

 obowigzek uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowos¢)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych na
formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewodztwa, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.
Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezagco, od momentu poniesienia kosztow w
ramach operacji oraz musi by¢ przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji
operacji oraz w tzw. okresie zwigzania celem (jesli operacja dotyczyta kosztow
inwestycyjnych).

* Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosSci lub korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, dotyczy réwniez ptatnosci
realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego
wytacznie do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.

* Nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowosci, zdarzenia powodujgcego
poniesienie kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013 - koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w
wysokosci pomniejszonej o 10%. P oy I
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5. Zatrudnienie



ZATRUDNIENIE W PO RiM

Warunek utworzenia miejsca pracy uznaje sie za spetniony, jesli zatrudnienie:

na podstawie umowy o prace, spotdzielczej umowy o
prace, umowy zlecenia lub umowy o dzieto,

bezposrednio zwigzane z realizowang operacjg,
W wymiarze co najmniej 20 godzin tygodniowo,

umowa o prace lub spotdzielcza umowa o prace moze
zostac zawarta na czas okreslony, jednak nie krotszy
niz 3 lata,

dopuszczalne jest zatrudnienie polegajace na
wykonywaniu prac sezonowych, pod warunkiem, ze
jest to zatrudnienie powtarzalne w okresie co
najmniej 3 lat, jak rowniez trwajgce nieprzerwanie
przez minimum 3 miesigce,

jako utworzenie miejsca pracy traktuje sie rowniez

podjecie dziatalnosci gospodarczej, pod warunkiem
prowadzenia rejestru czasu pracy



ZATRUDNIENIE W PO RiM
Warunek utrzymania miejsca pracy :

Utrzymanie istniejgcego co najmniej przez 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie, zagrozonego likwidacjg miejsca pracy, ktére bez
pomocy finansowej w ramach Priorytetu 4 ,Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
zostatoby utracone;

Uwaga! Minimum to 20 godzin/tydzien, patrz:

Podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy rozumiec jako
podjecie dziatalnosci gospodarczej w mys| ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r., poz. 162)



ZATRUDNIENIE W PO RiM
Nie wlicza sie:

e pracownikow przebywajgcych do dnia ztozenia
whniosku o ptatnosc na: urlopie bezptatnym,
urlopie bezptatnym udzielonym pracownikom
powotanym do petnienia okreslonych funkcji z
wyboru

e stazystow
* 0sOb zatrudnionych w celu przygotowania
zawodowego

e 0sOb skazanych zatrudnionych na podstawie
skierowania do pracy wydanego przez
dyrektora zaktadu karnego



ZATRUDNIENIE W PO RiM
Jakie dokumenty na etapie rozliczenia?

Formularz: Dane do monitorowania wskaznikdw odnoszgcych
sie do liczby utworzonych miejsc pracy lub liczby utrzymanych
miejsc pracy - oryginat na formularzu udostepnionym przez
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

-> https://www.gov.pl/attachment/1ba2f62a-148c-4190-ad19-
bf987631db00

Instrukcja:

-> https://www.gov.pl/attachment/ac413bb0-5db6-4a24-8b96-
e1df8554d8bf

Wymuiar czasu pracy
Nr umowy Imie 1 nazwisko pracownika zgodnie z umowa
(godz./tyg.)

Rodza) Data

Lp. zatrudnienia UmMowy



https://www.gov.pl/attachment/1ba2f62a-148c-4190-ad19-bf987631db00
https://www.gov.pl/attachment/ac413bb0-5db6-4a24-8b96-e1df8554d8bf

ZATRUDNIENIE W PO RiM

Jakie dokumenty na etapie rozliczenia?

Formularz: Dane do monitorowania wskaznikdw odnoszacych sie do liczby utworzonych miejsc pracy
lub liczby utrzymanych miejsc pracy - oryginat na formularzu udostepnionym przez Ministerstwo
Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Utworzone miejsca pracy — Nalezy okresli¢ liczbe nowych miejsc pracy,
powstatych w wyniku realizacji operacji wraz z uzasadnieniem, w jaki
sposob realizacja operacji przyczynifa sie do jego utworzenia. Forma
zatrudnienia (umowa o prace, umowy cywilnoprawne) ani wysokos¢
wynagrodzenia nie ma znaczenia. Dane nalezy przedstawic w ujeciu
catorocznym w przeliczeniu na liczbe petnych etatéow, np. wskaznik dla
osoby pracujacej przez trzy miesigce w roku w ktérym monitorowany jest
wskaznik przez 20 godzin w tygodniu wynosi 1/8 miejsca pracy
(3miesigce /12 miesiecy *1/2 etatu)

Utrzymane miejsca pracy - Nalezy okresli¢ liczbe utrzymanych miejsc
pracy dzieki realizacji operacji wraz z uzasadnieniem, w jaki sposéb
realizacja operacji przyczynifa sie do jego utrzymania. Forma zatrudnienia
(umowa o prace, umowy cywilnoprawne) ani wysokos$¢ wynagrodzenia nie
ma znaczenia. Dane nalezy przedstawi¢ w ujeciu catorocznym w
przeliczeniu na liczbe petnych etatow (np. osoba pracujaca przez trzy
miesigce w roku w ktdrym monitorowany jest wskaznik przez 20 godzin
w tygodniu to = 1/8 miejsca pracy - 3/12 *1/2)

zatgczmy dodatkowe dokumenty, np. umowy, deklaracje
ZUS, ktdre wymieniamy w sprawozdaniu z realizacji operacji



ZATRUDNIENIE W PO RiM
Jakie dokumenty na etapie rozliczenia?

Formularz: Sprawozdanie z realizacji operacji - oryginat na
formularzu udostepnionym przez Ministerstwo Rolnictwa i
Rozwoju Wsi

-> https://www.gov.pl/attachment/df2918ec-ca53-4990-8432-
059c2d5aecla

Instrukcja:

-> https://www.gov.pl/attachment/e8808f5a-d5e1-4d43-98ee-
f0628beb4a4c



https://www.gov.pl/attachment/df2918ec-ca53-4990-8432-059c2d5aec1a
https://www.gov.pl/attachment/e8808f5a-d5e1-4d43-98ee-f0628beb4a4c

ZATRUDNIENIE W PO RiM
Jakie dokumenty na etapie rozliczenia?
Formularz: Sprawozdanie z realizacji operacji - oryginat na formularzu
udostepnionym przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

6. Realizacja wskaZnikow

6.1 Zrealizowane wskainiki rezultatu

Przed

Po

Wartosc/wielkosc

Rok, w ktérym

s Planowana iggni Osiggnieta [
Wskaznik rezultatu realizacja realizacji , omagme'ta W q? & Z‘?Sta':"e
. - zmiana okresie zmiana osiggniety
operacji operacji ,
sprawozdawczym wskaznik.
A B C=(B-A) D E=(D-A) F

Utworzone miejsca
pracy

Utrzymane miejsca
pracy

Utworzone
przedsiebiorstwa

6.2 Dane, na podstawie ktorych obliczono wartos¢ wskaznikow rezultatu

6.3 Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wskaznikow rezultatu
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6. Roboty budowlane- jak rozliczac?
-> https://www.gov.pl/attachment/564c24a1-6635-431a-aff6-
794b64b3116b

s.19-20


https://www.gov.pl/attachment/564c24a1-6635-431a-aff6-794b64b3116b

PRACE BUDOWLANE

Zastanow sie, czy zlecac catos¢, czy moze sam kupisz materiaty, a firma
wykona robocizne?

Dobrze okresl zakres zapytania, zatacz projekt i przedmiar roboét z
kosztorysu inwestorskiego (lub tez kosztorys, tzw. ,,slepy”)

Podpisz umowe z wykonawc3- to ma chronic¢ Twoje interesy. Zréb to
przed robota, a nie po ©

W umowie warto zawrze¢ takie postanowienia, jak mozliwos¢ zmiany
terminu i zakresu, np. z powodu nieprzewidzianych zdarzen, sytuacji

Gwarancja- zadbaj o to, aby nie finansowac fuszerki- pamietaj, ze okres
trwatosci dla budynkéw do min. 5 lat!

Kary umowne- dziatajg jak straszak- mozesz zabezpieczyc sie przed
opoOznieniami, zerwaniem umowy, itd.

Umow sie co do zaliczkowania- w jakich transzach, okresach, itd.
Umow sie, jak bedzie wyglgdat odbior- czy czesciowy, czy catosciowy?



PRACE BUDOWLANE

Wazny kierownik budowy- jesli byto wydane pozwolenie budowlane to
nalezy go obowigzkowo zaangazowac- jest bardzo wazny i dobrze, gdyby
potrafit tez sporzadzic¢ kosztorys réznicowy. To kierownik budowy powinien
pilnowad etapow prac, powinien pomoc Ci dopasowac fakture za materiaty
do danego etapu prac (to wazne na etapie wypetniania wniosku o
ptatnosc¢). On tez sporzgdza tzw. Protokoty koniecznosci, gdy trzeba zrobic
inaczej niz w projekcie budowlanym.

Najprosciej, ale i najdrozej zleci¢ jednej firmie budowe ,,pod klucz”,
wtedy jedno zapytanie, jedna umowa, jeden/kilka rachunkéw od tej samej
firmy

Najczesciej jednak wybierany jest model mieszany, gdzie beneficjent
kupuje materiaty, a firma wykonuje prace- wtedy trzeba bardzo uwazac
na zasady konkurencyjnosci- trzeba bedzie duzo ttumaczy¢ przy
materiatach, jesli koszt przekroczy 20 tys. zt netto. Trzeba tez umiec
dopasowac fakture do tabeli elementdéw scalonych z kosztorysu
inwestorskiego, ktora jest przenoszona do umowy, do zestawienia
rzeczowo- finansowego



PRACE BUDOWLANE- ZMIANY

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego
(np. zmiany wynikajace z zapytan oferentéw/wykonawcow)
sg integralng czescig projektu. Beneficjent zobowigzany jest
poinformowac SW o tych zmianach;

Dopuszczalne sg zmiany zakresu rzeczowego operac;ji
majgce na celu usuniecie btedow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany iloSciowe lub jakosciowe
wewnatrz poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu
budowlanego;

Rozszerzenie zakresu prac mozliwe tylko, jesli byty one
niezbedne do osiggniecia celu, a ich nieujecie w umowie
byto wynikiem btedu w dokumentacji projektowej;

Nalezy informowac SW takze o zamiarze wprowadzenia
zmian do umowy z wykonawcg



PRACE BUDOWLANE-ZMIANY

* Na etapie rozliczenia bedzie wymagany
kosztorys roznicowy, w ktorym wykazuje sie
wszystkie zmiany techniczne i ilosciowe
wzgledem projektu i kosztorysu
inwestorskiego;

e Zaleca sie aby ww. zmiany Beneficjent zgtosit
takze przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ w
zbiorczej formie, w celu uzyskania akceptac;ji
SW-w praktyce takie zgtoszenie zmian uznaje
sie za poinformowanie o nich, zgodnie z
UMowa;



PRACE BUDOWLANE-ZMIANY

Co SW sprawdza, akceptujgc zmiany?

dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do
przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.) zwtaszcza czy proponowane
Zmiany nie stojg w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo
zamowien publicznych;

wptywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie
wptyng na zmiane lub mozliwos¢ osiggniecia celu operacji);
wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operaciji
(czy proponowane zmiany nie pogorszg standardow
jakosciowych inwestycji);

poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy
dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci,
wpisy do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);
koniecznosci zmian w umowie o dofinansowanie (czy
istnieje koniecznos¢ sporzgdzenia aneksu do umowy)
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7. Obowigzek promocji i informowania
o zrédle finansowania

https://mgm.gov.pl/pl/rybolowstwo/informacja-i-promocja-po-ryby-2014-2020/

Zasady obowigzujgce w LGD: http://projekty.barycz.pl/oznakowanie-projektow-rim-po-
01012021-1154



https://mgm.gov.pl/pl/rybolowstwo/informacja-i-promocja-po-ryby-2014-2020/
http://projekty.barycz.pl/oznakowanie-projektow-rim-po-01012021-1154

INFORMOWANIE

Od zawarcia umowy do rozliczenia

* Umieszczenie w miejscu realizacji operacji
tablicy informacyjnej

* Umieszczenie informacji o dofinansowaniu na
stronie internetowej, o ile Beneficjent jg posiada

* Umieszczenie informacji o dofinansowaniu na
dokumentach podawanych do publicznej
wiadomosci (np. zapytania ofertowe, umowy z
dostawcami, itp.)

* Umieszczenie informacji o dofinansowaniu na
materiatach i w dziataniach promocyjnychZdarza
sie, ze SW wymaga naklejek ze stopka na
sprzecie



INFORMOWANIE- przyktad

O 8 projekty.barycz.pl/umowa-o-dofinansowanie-podpisana-1192# B % v © ¥ (¢

poczta wedtu... Materiaty pomocnicze... ﬂ Moje Mapy ﬂ Modemizacja szlaku k... [ SZLAK KAJAKOWY [ INSTYTUCJE & "PARTNERSTWO dla ... ﬂ Inwentaryzacja szlaku ... » [ Pozostate

AKTUALNOSCI  SIEGNIJ PO SRODKI ~ DORADZTWO ~ NABORY ~ ROZLICZ PROJEKT ~ STRATEGIA 20162022  DZIALO SIE W LATACH 2007-2015

Strona gtéwna > NABORY > OPERACJE WEASNE LGD > Informacja o zamiarze realizacji operacji wtasnej LGD z 06.02.2019 (Dni Karpia 2019) > Umowa o dofinansowanie podpisana!

Umowa o dofinansowanie podpisanal!

HARMONOGRAM NABOROW Umowa nr 00010-6523.2-SW0130001/19 z Samorzadem Wojewoédztwa zostata zawarta w dniu 24.09.2019r.
Wartos¢ pomocy: 45 000 zt

AKTUALNE NABORY Wiecej TUTAJ

ZAKONCZONE NABORY

LOKALNE KRYTERIA WYBORU

RYBACTWO = & @~ Unia Europejska
/ E jski Fund
PROCEDURY NABORU QPR MORZE C\ PARTNERSTWO Gilnials®  Moria { Rybacd

DULA DOUINY BARYCZY ~ DOUNABARYCZY

RADA PROGRAMOWA LGD
OPERACJE WEASNE LGD

PROJEKTY WSPOEPRACY LGD

POZOSTALE PROJEKTY LGD Beneficjent: Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Partnerstwo dla Doliny Baryczy

Tytut operacji: Kontynuacja dziatan angazujacych partneréw LGD, wsparcie promocji i organizacji Dni Karpia w Dolinie Baryczy-
edycja 2019

Cel operacji: Wzrost wiedzy i integracja spoteczna mieszkaricéw Doliny Baryczy dzieki koordynacji i promocja edycji 2019 Dni Karpia
w Dolinie Baryczy

Operacja wspoffinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez
Spotecznosé (LSR) dla Doliny Baryczy na lata 2016 — 2022 w ramach Dziatania 4.2 - Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznos¢ w ramach Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.



INFORMOWANIE- przyktad

Morski i Rybacki

“ RYBACTWO Unia Europejska [EEEREN
M | MORZE Europejski Fundusz ’;* ‘:

weemee. Tytut operacji do uzupetnienia ... ie e

Cel operacji:

Beneficjent:

P w2
[ PARTNERSTWO H"

DLA DOLINY BARYCIY DOLINA BARYCZY

Program Operacyjny , Rybactwo i Morze”
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8. Umowa o dofinansowanie -
kluczowe zapisy

http://projekty.barycz.pl/wnioski-o-przyznanie-pomocy-biznesplan-umowa-i-wniosek-o-
platnosc-324



http://projekty.barycz.pl/wnioski-o-przyznanie-pomocy-biznesplan-umowa-i-wniosek-o-platnosc-324

8. Umowa o dofinansowanie

Projekt wysytany mailem wraz ze skanem zaproszenia do jej podpisania

Podpisujemy w siedzicie Samorzagdu Wojewddztwa- WROCLAW

Wzér umowy ulega zmianom- obecnie obowigzuje wersja z 11.2021

Postanowienia umowy:

O o N LA WDN R

e o S T S S T O
o s wnN = o

Skroty i definicje

Zakres przedmiotowy umowy
Postanowienia ogodlne

Wysokos¢ pomocy

Zaliczka

Zobowigzania Beneficjenta

Leasing

Zamowienia publiczne

Whiosek o ptatnos¢

Warunki wyptaty pomocy
Oswiadczenia matzonka Beneficjenta
Wypowiedzenie umowy

Zwrot pomocy

Zmiana umowy

Zabezpieczenie wykonania umowy
Postanowienia w zakresie korespondencji

17.
18.
19.
20.

Srodki zaskarzenia

Akty prawne majgce zastosowanie
Zataczniki

Postanowienia koncowe
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Umowa o dofinansowanie

§ 23 Rozporzadzenia RLKS

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie zarzgd
wojewodztwa wyznacza niezwtocznie podmiotowi ubiegajgcemu sie o
dofinansowanie , w formie pisemnej, termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14
dni od dnia otrzymania wezwania.

2. W przypadku gdy podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie nie stawit sie w
wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmowit jej podpisania
pomocy hie przyznaje sie, chyba ze podmiot ten zawart umowe w innym terminie:

1) uzgodnionym z zarzadem wojewddztwa - przed uptywem terminu
wyznaczonego w wezwaniu, o ktdrym mowa w ust. 1, albo

2) wyznaczonym przez zarzagd wojewddztwa - nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
oznaczonego w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku nieo dofinansowanie na podstawie ust. 2 zarzad wojewodztwa
informuje o tym podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie , podajac przyczyny
odmowy o dofinansowanie .
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Umowa o dofinansowanie

§ 28 Rozporzadzenia RLKS

1. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowa sporzagdzong na formularzu udostepnionym przez zarzgd wojewddztwa.

2. Weksel wraz z deklaracja wekslowa beneficjent podpisuje w obecnosci
upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzgdowej
jednostki.

3. Weksel wraz z deklaracjg wekslowg sktada sie w urzedzie marszatkowskim
albo samorzadowej jednostce w dniu zawarcia umowy.

4. Beneficjent bedacy osobg fizyczng dotgcza do umowy oswiadczenie:

1) matzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej;

2) wspotwiasciciela albo wspodtwtascicieli gospodarstwa rolnego albo
przedsiebiorstwa, a w przypadku gdy wspdtwtascicielem albo wspoétwiascicielami
gospodarstwa rolnego albo przedsiebiorstwa sg osoby fizyczne - réwniez ich
matzonkow - o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy albo o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim, albo o ustanowionej rozdzielnosci majatkowej.

(q?y Al SZHOLMY o opapzamy
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Umowa o dofinansowanie

§ 27 Rozporzadzenia RLKS
Umowa moze zawiera¢ postanowienia dotyczagce realizacji operacji, w
szczegolnosci zobowigzania beneficjenta dotyczace:

1) zapewnienia trwatosci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia nr
1303/2013;

Nalezy pamietac¢ o tzw. okresie trwatosci. Zgodnie z umowg o dofinansowanie Beneficjent zobowigzuje sie do:

ezachowania celu operacji, ktory zostat okreslony we wniosku o dofinansowani i przepisany do umowy (zazwyczaj bedzie to rozwdj dziatalnosci, utrzymanie
gospodarstwa, utworzenie firmy czy miejsc pracy), przez:

a) 5 lat od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koncowej/rozliczenia operacji — w przypadku operacji polegajgcej na inwestycji w zakresie
budowy, robo6t budowlanych, przebudowy i remontu obiektu budowlanego, w rozumieniu przepiséw prawa budowlanego, lub zakupu narzedzi i urzadzen lub
innego wyposazenia technicznego

b) 3 lata od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koncowej/rozliczenia operacji — w przypadku operacji polegajgcej na utworzeniu miejsca pracy
lub utrzymaniu miejsca pracy lub podjeciu dziatalnosci gospodarczej;

Utworzona czy wsparta dziatalnosé musi by¢ prowadzona przez 5 lat od rozliczenia!

*zapewnienia trwatosci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia nr 1303/2013, tzn. Srodki sg zwracane jesli w okresie 5-u lat od rozliczenia nastapi
min. jedna z wskazanych nizej sytuacji:

a) zaprzestanie dzialalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej
poza obszar objety programem;

b) zmiana wlasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przed-
sigbiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzy-
sci;

¢) istotna zmiana wplywajgca na charakter operacji, jej cele lub
warunki wdrazania, ktora moglaby doprowadzi¢ do naru-
szenia jej pierwotnych celow.

*O powyzszym moéwi kolejny zapis umowy o dofinansowanie, gdzie Beneficjent do momentu uptywu 5-u lat od rozliczenia zobowigzuje sie do:

a) nieprzenoszenia prawa wtasnosci lub posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji operaciji, lub niezmieniania sposobu ich wykorzystania, z
zastrzezeniem ust. 2 pkt 1,
b) prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomocg finansowg w miejscu realizacji operacji i nieprzenoszenia miejsca realizacji operacji
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Umowa o dofinansowanie

2) spetniania warunkow okreslonych w § 6 do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc
koncows;

3) osiggniecia wskaznikow realizacji celu operacji w okreslonym terminie;

4) niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych srodkow
publicznych zgodnie z warunkami o dofinansowanie ;

5) zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo- -finansowym operacji - w przypadku gdy
do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o zamodwieniach publicznych, a
wartos¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
przekracza 20 tys. ztotych netto;
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Umowa o dofinansowanie

§ 27 Rozporzadzenia RLKS c.d.

6) przechowywania dokumentdéw zwigzanych z przyznang pomoca do dnia, w
ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koricowej;

7) warunkow i sposobu pozyskiwania od beneficjenta danych, ktore jest on
obowigzany udostepni¢ na podstawie przepisow prawa, oraz warunkow i sposobu
pozyskiwania przez LGD od beneficjenta danych dotyczacych realizacji operacji,
niezbednych do monitorowania wskaznikow okreslonych w LSR;

8) uwzgledniania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo wykorzystywania do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego,

-> w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (petna ksiegowos¢)

-> przez prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych na formularzu udostepnionym przez samorzgd wojewddztwa, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

9) dokonywania zmian w umowie.
@§ %%‘:A&V%% SEOLIY DORADZAMY
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9. Whniosek o ptatnosé- zataczniki i procedura
weryfikacji

https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-42-realizacja-lokalnych-strategii-rozwoju-kierowanych-
przez-spolecznosc-z-wylaczeniem-projektow-grantowych

! Pilnuj terminu z umowy
! Nie mozesz wydtuzy¢ dtuzej niz do 15.07.2021


https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-42-realizacja-lokalnych-strategii-rozwoju-kierowanych-przez-spolecznosc-z-wylaczeniem-projektow-grantowych

/tozenie i weryfikacja WOP

Whiosek moze by¢ ztozony w formie:
a) bezposredniej, np. przez upowaznionego pracownika Beneficjenta (LGD), albo

b) innej niz bezposrednia, np. kurierem lub przesytka rejestrowang nadang w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 i z 2015 r. poz. 1830) albo ztozony w polskim urzedzie
konsularnym.

Uwaga! Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jesli data pieczeci UM — wptywu
(potwierdzajaca ztozenie wniosku takie w przypadku formy innej niz bezposrednia) nie -
jest pdzniejsza niz termin okreslony w umowie, jednak nie pdzniej niz po uptywie 18-u
miesiecy od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 marca 2023 r.

Jesli byta wyptacona zaliczka w 100%, to termin ztozenia WOP mija w 90-tym dniu od dnia
wptywu zaliczki na konto Beneficjenta (jesli 90-ty dzien wypada wczesniej niz termin z
umowy)!

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych
terminach, o ile nie uptynat termin: tj.: nie pdzniej niz po uptywie niz po uptywie 18-u
miesiecy od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 marca 2023 r.

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w terminie wynikajagcym z drugiego
wezwania UM, skutkowac bedzie wypowiedzeniem umowy
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/tozenie i weryfikacja WOP

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego
informowania UM o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang
sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z
postanowieniami umowy, wypfate pomocy lub spefnienie wymagan okreslonych w
Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Zarzadzie Wojewodztwa Informac;ji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego

W przypadku, gdy ztozony wniosek o ptatnos¢ zawiera braki (np. brak poprawnego
dokumentu/ niedotaczenie wymaganego dokumentu/brak poprawnie wypetnionych
pol wniosku/ brak wypetnionego pola wniosku), UM wzywa Beneficjenta, w formie
pisemnej, do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania (I wezwanie)

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usungt brakdw, UM ponownie
wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania (Il wezwanie)

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ niezbedne jest
wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienie dowodéw
na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia
pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania (lll wezwanie)

Liczy sie data nadania!
. . . o e ILOKALNA SZKOLIMY
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/tozenie i weryfikacja WOP

* W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajgcego do usuniecia brakéw
/ztozenia wyjasnienn do wniosku, UM poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za
pomocg faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynnosci w
toku postepowania o wyptate pomocy, UM na pisemng prosbe Beneficjenta
przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) wnidst pisemng prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny

uchybienia;

b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorej okreslony

byt termin;

c) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

* Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa powyzej, jest
niedopuszczalne.

* W trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ moga zostac¢ przeprowadzone wizyty
w miejscu lub kontrole na miejscu oraz kontrole na zlecenie, w celu
zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych we wniosku o ptatnosc¢ i
dotagczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania
dodatkowych wyjasnien.

CE RS2 Y. porabzamy
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Wyptata srodkow (refundacja)

* Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu kazdego z wnioskdw o ptatnosc
dokonuje sie wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy, lecz nie pdzniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia.

* Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w trakcie

rozpatrywania wniosku o ptatnos¢, wstrzymuje bieg terminu, do czasu
wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.

W przypadku gdy Beneficjent nie spetnit ktoregokolwiek z warunkow, o ktérych
mowa w § 3 umowy, wyptata pomocy finansowej nastepuje w wysokosci
odpowiadajacej tej czesci operacji lub jej etapu, ktora zostata zrealizowana
zgodnie z tymi warunkami, jezeli cel operacji zostat osiggniety lub moze zostac
osiggniety do dnia ztozenia wniosku o pfatnos¢ koricowg, a gdy Beneficjent
zostat wezwany do usuniecia brakdw w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania.

» - LOKALNA SZKOLIMY
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Zataczniki
Sprawozdanie z realizacji operac;ji
» sktadane wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowg, po rozliczeniu przez 5 lat do konca
stycznia kazdego roku

Formularz: https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-42-realizacja-lokalnych-strategii-
rozwoju-kierowanych-przez-spolecznosc-z-wylaczeniem-projektow-grantowych

Unia Europejska
“ RTB:&CTFUO Europejski Fundusz
Q! MORZE

| A Morski i Rybacki

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI OPERACII

w ramach
Programu Operacyjnego
»Rybactwo i Morze”
dla priorytetu IV - dziatanie 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznosc, w tym koszty biezace i aktywizacja

- LOKALNA SZKOLIMY
ﬁ D STRATEGIA DORADZAMY
2016-2022 FINANSUJEMY


https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-42-realizacja-lokalnych-strategii-rozwoju-kierowanych-przez-spolecznosc-z-wylaczeniem-projektow-grantowych

Zatgczniki
dot. zachowania zasady konkurencyjnosci
umowy z dostawcami/zamowienia/ protokoty odbioru prac
dokumenty ksiegowe
dowody zaptaty
potwierdzenie utworzenia miejsc pracy
ostateczne decyzje
inne.....

- LOKALNA
. SZKOLIMY
((Y )9 STRATEGIA DORADZAMY
< 2016-2022 FINANSUJEMY

PARTNERSTWO DLA DOLINY BARY



LOKALNA
STRATEGIA

ROZWOJU
2016-2022

PARTNERSTWO

WIECE) informadji na:
www.nasza.barycz. pl www.projekty.barycz.pl

- ‘ SR
QE e =
~ PARTNERSTWO o et

DOLINA BAI
Rolny na rzecz : Europa i jaca w obszary wiejskie

Biuro Stowarzyszenia ”Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
56 — 300 Milicz PI. Ks.E. Waresiaka 7

Doradztwo od 10 — 16 po uzgodnieniu terminu
partnertwo@nasza.barycz.pl
Tel. 71 38 30432 lub 535999 187

Czynne od pn — pt w godz. 8 — 16 ,(
( PARTNERSTWO

DLA DOLINY BARYCZY



mailto:partnertwo@nasza.barycz.pl

PR@JEKTY

_____’_\

Zajrzyj na naszg stron¢ poswigcong projektom.
www.projekty.barycz.pl

Znajdziesz tam informacj¢ dotyczace zrealizowanych projektow, mozliwosci
dofinansowania, zasad doradztwa a takze materiaty ze szkolen!

Dziekujemy za udzial w spotkaniu!

Ocen spotkanie:

http://projekty.barycz.pl/ocena-doradztwa-i-
szkolen-269

Materiat opracowany przez Stowarzyszenie ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”

Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Materiat wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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